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1 FOGALOM MEGHATAROZASOK

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadd fogalommeghatarozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza.
Ennek megfeleléen emeljik ki a fébb fogalmakat:

1. ,,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett’) vonatkozd
barmely informéci6; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett médon,
kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

2. ,Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
mddon végzett barmely mivelet vagy miveletek 0sszessége, igy a gydjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Gsszehangolds vagy
osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,Az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,Profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméaja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d0 bizonyos személyes jellemzdk
értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzOk elemzésére vagy elOrejelzésére hasznaljak;

5. ,Alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kvetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kiildn taroljak, és technikai
és szervezesi intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
szemelyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,Nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatérozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

7. ,Adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyn6kség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy méasokkal
egyltt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kilonos szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatérozhatja;

8. ,Adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;
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9. ,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenul attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésuinek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,Az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez;

12. ,Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozléset vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

13. ,Kiilonleges adat” a személyes adatok kilonleges kategoriaiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészsegugyi adatok és a természetes szemeélyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok

14. ,Kozérdekii adat”: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlendl kezelésének
madjatél, dnalldé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzédésekre vonatkozd adat

15. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli.

16. Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkoz6 személyes adatok
- teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez, igy tehat a hozzajarulasnak 3 alapeleme
van: az 6nkéntesség, a hatarozottsag, és a megfeleld tajékozottsag.
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17. Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd.

18. Egészségugyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
szemelyes adat, ideérive a természetes szemeély szamara nyujtott egészségugyi szolgaltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

19. ,Biometrikus adat™ Egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai
adat.

20. Munkatars: az Adatkezelével megbizési-, munka-, kdzalkalmazotti vagy egyéb jogviszonyban lev
természetes személy, aki az Adatkezelé szolgéltatdsainak ellatasnak, teljesitésének feladataval van
bizva és adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai soran személyes adatokkal kapcsolatba keni!
vagy kertlhet, és akinek tevékenységével kapcsolatban az Adatkezel6 teljes felelésséget vallal az
érintettek személyi kore és harmadik személyek iranyaban.

21. Partner: az Adatkezeld szolgaltatasait szerz6des alapjan igénybe vevé és/vagy az Adatkezeld
szolgéltatésainak teljesitéseit elseqitd (teljesitési segéd) jogi személyek, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 gazdasagi tarsasagok, amelyek felé az Adatkezeld személyes adatot tovabbit vagy
tovabbithat, vagy amelyek az Adatkezel szaméra adattarolasi, feldolgozési, kapcsolddd informatikai és
egyéb biztonsagos adatkezelést elGseqitd tevekenységet végeznek vagy végezhetnek

22. Adatgazda: az a Munkatars, vagy onkéntes, gyakornok, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek

,,,,,

harmadik személy tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mas médon a birtokaba jutott.

23. ,Képvisel6”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezé és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e
rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban.

24. Villalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlendl a jogi
formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatdo személyegyesitd Intézményeket és
egyesileteket is.

25. ,Felligyeleti hatdsag”: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen létrehozott fliggetlen
kdzhatalmi szerv

26. ,Erintett feliigyeleti hatosag”: Az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:
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- az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett felugyeleti hatésag tagéllaménak tertletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

- az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinUsithetGen jelentés mértékben érinti a
feligyeleti hatésag tagallamaban lakohellyel rendelkez6 érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatésaghoz.

27. ,,Személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése”:

- Személyes adatoknak az Uniéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 tdbb tagallamban
talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben keriil sor; vagy

- személyes adatoknak az Uniéban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az adatkezelé vagy az
adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben kerll sor ugy,
hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint vagy valdszinlsithetéen jelentés mértékben
érint érintetteket.

28. ,Relevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benyuijtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6ére vagy az  adatfeldolgozéra
vonatkozé tervezett intézkedés dsszhangban van-e a rendelettel. A kifogasban egyértelmiien be kell
mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapveté jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a
személyes adatok Unién beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét.

29. ,Az informacios tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai eltérnek jelen
szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az iranyaddak.
Amennyiben a jelen szabalyzat vagy az Intézmény egyéb, személyes adatok kezelését szabalyoz6
dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat kezelését, illetve
szemelyes adatokat kell érteni.

2 AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

Az Intézmény az adatkezel6i tevékenységét a mikodésének és tevékenységének fenntartasa
érdekében az érvényben 1év4 adatvédelmi elGirasok figyelembevételével végzi.

Tevékenységuk célja, hogy a személyes adatok:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté maddon
végezzeék,

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerli célbdl torténjen és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon,

c)az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak legyenek és a szlikségesre kell
korlatozodniuk,
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d) pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennitik és minden ésszeri intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék,

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehet6ve,

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonséga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

21 A megfelel6 tajékoztatas eljarasrendje: ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan
torténik

- Onkéntes adatszolgaltatas esetén a sziilét tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban
val6 részvétel nem kotelezd. Az 6nkéntes adatszolgaltatasra vonatkozé szll6i engedélyt az elévilési
id6 végéig nyilvan kell tartani.

- A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes adatai
kezeléséhez adatkérd lapon kell kérni, vagy az adott kiegészitett formanyomtatvanyon.

- Hozzajaruldsnak mindsil olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefliggésben
az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmien jelzi. A hallgatas
vagy a nem cselekvés ezért nem mindsul hozzajarulasnak.

- A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett dsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tdbb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az
osszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

- Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tgyekre
is vonatkozik a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas Ugyektdl egyértelmiien megkulonboztethetd
maddon kell eléadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vildgos és egyszerii nyelvezettel. Az
érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kotelezd erével nem bir.

- Az Intézmény nem kotheti szerzédés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

- A hozzdjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli médon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

- Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerllt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése
céljabol tovabbi kilon hozzajarulas nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kdvetden is kezelheti.
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ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE BELFOLDRE TORTENO
ADATTOVABBITAS ESETEBEN

Az Intézmény a kozalkalmazotti jogviszonybol, illetve az dvodai, bolcsdei jogviszonybdl

szarmaz0 kotelezettségek ellatasa céljabol, az adatszolgaltatas céljanak megjelolésével tovabbithat
adatokat adatfeldolgozd vallalkozésoknak, szervezeteknek, amelyekrl az érintettet el6zetesen
tajékoztatja.

Az Intézmény tevékenysége soran az alabbi adatfeldolgozé vallalkozasokat veszi igénybe: (Lasd
adatfeldolgozok nyilvantartasa)

3.1

Foglalkozés-egészségugyi szolgaltato
Honlap kezelés, IT szakember
Munkavédelmi szolgaltaté
Vagyonvédelmi szolgéaltatas
Fogéaszati rendel6
Gyermekorvosi rendeld
Gyogypedagogus

Nevelési Tanacsado
Vilaghalé portél szolgaltato
Csaladsegité szolgalat
Védéndi szolgalat

Adatok tovabbitasanak rendje: gyermekek

A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés pontban meghatarozott személyes

adatok csak az Nkt-ban meghatarozott célbol tovabbithatdk az Intézménybdl.

b.

fenntartd, birdsag, renddrség, ligyészség, dnkormanyzat, kdzigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgélat részére valamennyi adat,

sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézségre, magatartasi
rendellenességre vonatkozd adatok, a pedagdgiai szakszolgéalat intézményeit6l a nevelési-oktatasi
intézményekkel, illetve vissza, a magatartas és tudas értékelésével kapcsolatos adatok a
nevelbtestileten beldl,

. amagatartas és tudas értékelésével kapcsolatos adatok a nevelbtestlleten belll, a szllének,

a gyerek dvodailiskolai felvételével, atvételével kapcsolatban az érintett dvodahoz, iskolahoz,

az egészségugyi, dvodai, egészségligyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek, tanuld egészségi
allapotanak megallapitasa céljabdl,
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g. a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek veszélyeztetettségének feltarasa,
megszlntetése céljabal,

h. az dvodai fejlédéssel, iskolaba lépéshez sziikseges fejlettséggel kapcsolatos adatok a szulének, a
pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak.

I. - az egészségugyi feladatot ellatd intézménynek, szervezetnek, gyermekvédelemmel foglalkozo
szervezetnek, intézménynek a gyermek veszélyeztetettsegenek feltarasa, megsziinése céljabdl,

j. - az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz szlkséges adatai az igénybe vehetd allami
tamogatés igénylése céljabdl a fenntarté részeére,

k. Logopédus: minden negyedik és 6todik életévet betdltott gyermekkel a logopédus év elején sziirést
vegez. Szukség esetén beszédjavitd foglalkozasokat tart a gyermekeknek. A foglalkozasokon valo
részvétel a gyermek szamara kotelezo.

l. A Nevelési Tanacsadd szakvéleménye alapjan a BTM-es gyermekek fejlesztését a fejlesztd
pedagogus illetve az ovondk végzik.

m. A tanulasi képességeket vizsgald és mas szakértdi bizottsdg szakvéleményével rendelkez6
kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfeleléen biztositjuk a fejleszté foglalkozasokat
utazé gyogypedagogus bevonasaval.

4 A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

A gyermekek személyes adatai a kdznevelésrdl szolo torvényben meghatarozott nyilvantartasok
vezetése céljabol, pedagdgiai célbdl, pedagdgiai céli habilitacids és rehabilitaciés feladatok ellatasa
céljabol, gyermekvédelmi célbdl, egészséguigyi célbdl a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten
kezelheték. Az Intézmény az Ovodai vagy bélcsédei jogviszonnyal kapcsolatban a Nemzeti
kdznevelésrdl szld 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), a Gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.), valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan, az abban
meghatérozott személyes adatokat kezeli.

Gyermekek adatait tartalmazé nyilvantartasi rendszerek:

Az adatkezelés célja: Ovodai és bolcsédei nevelés, ellatas

Adatkezelés leirasa A gyermekek 6vodai nevelése, 3 éves kortdl a tankotelezettség kezdetéig tartd
foglalkozasok és a gyermekek napkdzbeni ellatdsaval, indokolatlan mulasztasaval, dsszefliggd ovodai
nevelési tevékenység soran kezelt személyes adatok.

Az adatkezelés magéaba foglalja a kételezd 6vodai dokumentumok kerliinek kezelését:

Felvételi és el6jegyzési napld

Felvételi és mulasztasi napld

Ovodai csoportnaplé

A gyermek fejlédését nyomon kdvetd dokumentacio
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- KIR (Kdznevelési Informéaciés Rendszer)

- Ovodai felmentési kérelem

- Ovodai szakvélemény

- Szakért6i vélemény (Szakszolgalat altal kiadott)

- Kapesolatfelvételi lap nevelési tanacsadéval Ertesités beiratkozasrél (Gvodai felvétel/elutasitd
hatarozat)

- Egészséglgyi és pedagdgiai célu habilitaciés rehabilitacios ellatds egyéni fejlédési lapja (SNI
ellatés)

- Nyilatkozat téritésmentes étkezéshez

- Diétas étkezés nyilvantartas

- Orvosi igazolasok (6vodai mulasztashoz)

- Szakorvosi igazolas (speciélis étrendli gyermeknél)

- Napi étkezok nyilvantartasa

- Etkezési szamlak

- Ovodai jelentkezési lap

- Nyilatkozat Ovodai jelentkezés soran megadott adatok felvételi eljarasban torténd
felnasznéléshoz, kezeléséhez

- Gyermek anamnézis

- Mulasztas igazolas (szul6i igazolas)

- Nyilatkozat gyermek dvodabdl torténd elvitelérdl

- Nyilatkozat dvodai ellatas (egész/ félnapos) igénybe vételérdl

- Kulondra nyilatkozat

- Nyilatkozat fotdk és felvételek felhasznalasardl

- Nyilatkozat fejlesztépedagdgiai szlrévizsgalathoz vald hozzajarulasrél és fejlesztésen vald
részvételrdl

- Lemondo nyilatkozat a fejlesztépedagogiai szlirésen valé részvételrél és a foglakozasokon vald
részvételrdl

- Nyilatkozat intézményi Hazirend megismerésérdél

- Nyilatkozat logopédiai fejlesztésen és szlirévizsgalaton val6 részvételrél

- Lemondd nyilatkozat a logopédia sz(irésen és a foglakozasokon val6 részvételrél

- Nyilatkozat 6vodan kivili foglalkozasrol (6vodaépllet elhagydsa GOvodapedagogus
felugyeletével)

- Nyilatkozat hazi készitésli étel fogyasztasardl 6vodai jeles és hagyomanydérzé napokon

- Szllék telefon, lakcim, e-mail intézményi nyilvantartasa

- Csoportnévsorok

- MAK statisztikai adatszolgaltatas (név szerinti)

- Nyilatkozat koznevelési, kulturdlis intézmények, kisebbségi onkormanyzatok kozotti dvodai
egyuttmikodési megallapodas keretein belll projekt-programban résztvevd gyermekek szillei
szamara

Gyermekek személyes adatait tartalmazé nyomtatvanyok: fellebbezési kérelem, jegyzé el6zetes
értesitése Ovodakotelezettség kulfoldon torténd teljesitésérdl, jegyzGi kérelem a kotelez6 Ovodai
nevelésben vald részvétel aldli felmentésre vonatkozoan, felvételi eldjegyzési naplo, gyermekek
nyilvantartasa, felvételi mulasztasi naplo, fejlédési naplo, csoportnapld , egészségugyi és pedagdgiai
celu habilitacios, rehabilitacids ellatas egyéni fejlédési lap (kiliv, beliv, szakért6i vélemény, nyilatkozat a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez
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Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Felelésség a gyerekek adatainak kezeléséért

Az Intézményvezetbje felelos a gyermekek adatainak nyilvantartasaval, kezelésével,
tovabbitasaval kapcsolatos jogszabalyi rendelkezések és a Szabalyzat elGirasanak megtartasaért,
valamint az adatkezelés ellenérzéséért. Az Intézményvezetd, az dvodapedagdgus munkakorével
0sszefliggd adatkezelésért tartoznak feleldsséggel.

A koznevelési torvény alapjan nyilvantartott kezelt adatok:

- a gyermek neve, neme, szlletési helye és ideje, TAJ szama, allampolgarsaga, lakdhelyének,
tartézkodasi helyének cime, nem magyar allampolgar esetén a Magyar Kdztarsasag tertletén
valo tartdzkodas jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

- aszlld, torvényes képviselb neve, lakdhelye, tartozkodasi helyének cime, telefonszama,
- agyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok (Fejlédési napld)
- agyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételével kapcsolatos adatok,
o a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
o a jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
o a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,
o kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre vonatkozé adatok, (sajatos nevelési igény)
o nem magyar allampolgarsag esetén sziletési anyakonyvi kivonat,
o gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok,
o a gyermek oktatasi azonosité szama,
- atdbbi adat a szil6 irasbeli hozzajarulasaval, valamint

- jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald jogosultsédg elbiralasahoz és igazolasahoz
szikséges azon adatok, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre
val6 jogosultsaga.

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezeld jogi kdtelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Gyermek, sziilék, nevel8sziilsk

4.1 Az Ovodai felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés

Adatkezelés leirasa: Nyilvantartds dvodakoteles gyermekekrél, mely alapjan szilék,
csaladbafogaddk, neveldszulék értesitése a beiratkozas soran kezelt személyes adatok kezelése. Az
adatkezelés magaba foglalja az Ovodai felvétel iranti kérelmet, Felvételrdl sz6l6 hatarozat, értesitést,
Felvételi eléjegyzési napléot. Adatkezeld az adatkezelés sorén keletkezett gyiratokat a kdzfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli. Az adatkezelés
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jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szikséges Amennyiben az Intézmény
Ovodai ellatasra felvételi eljarast hirdet, a felvételi eljarasban valo részvétel feltétele, hogy a felvételét
kéré személy egyes személyes adatait az Ovoda szamara megadja. A felvételi eljarasban résztvevé
szemely a személyes adatokat, illetve az adatok konkrét célbdl torténé adatkezeléshez vald
hozzajarulasra vonatkozo nyilatkozatanak megtételével adja meg azt az Ovoda szaméra. Az
adatkezeléshez valé hozzajarulas énkéntes, az igy megismert személyes adatokat az Ovoda kizarélag
a felveteli eljarassal kapcsolatos adminisztrativ és statisztikai célu Ugyintézés soran jogosult
felhasznalni.
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Nem keril nyilvantartasba
Erintettek: Gyermek, sz(ilé, mas tdrvényes képviseld, gondviseld
Adatok forrasa: SzUl6, mas torvényes kepviseld, gondviseld
Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas
Az 6vodai felvételi eljarasban valé részvételhez feltétlenil sziikséges személyes adatok a
kovetkezok:

- felvételi eljarasban részt vevd gyermek neve,

- felvételi eljarasban részt vevd gyermek szlletési helye és ideje,

- felvételi eljarasban részt vevd gyermek lakcime, tartozkodasi helye,

- valasztott 6vodai csoport,

- felvételi eljarasban részt vevé gyermek torvényes kepviseljének /képviselGinek neve,

- felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes képviselGjének/képviselGinek lakcime,

tartdzkodasi helye,
- felvételi eljarasban részt vevé gyermek torvényes képviseldjének/képviselbinek elérhetdségei

Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevé személy korabban allt mar tanuléi jogviszonyban
mas koznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kovetkez adatokat is:

- koznevelési intézmény neve,
- koznevelési intézmény székhelye, OM azonositdja,
- koznevelési intézménybél vald kijelentkezés idépontja
Kezelt adatok kategériai: Gyermekenként tartalmat a fent emlitett EMMI rendelet 89.§ (3). bekezdése
hatarozza meg.
- A gyermek (személyi azonositdja) szlletési anyakonyvi kivonata,
- A gyermek lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya,
- Agyermek TAJ széma,
- A gyermek oltasi knyve,
- Sajatos nevelési igényl gyermek esetén a szakért6i és rehabilitacids bizottsag szakvéleményének
mésolata,
- Abeirat6 szUl6 személyi azonositd és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya,
- Munkaltatoi igazolas a korzetben dolgozé szUl6tdl, ha nem a korzetben lakik,
- Tartos betegségrdl orvosi igazolas / amennyiben a szilé rendelkezik ilyen igazolassal,
- Magyar Allamkincstar igazolas magasabb csaladi potlékrél / amennyiben a sziilé rendelkezik ilyen
igazolassal.
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Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kételezettség (20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 88-93. §) 2011. évi
CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl, 20/2012. (VII1.31) EMMI rendelet, valamint az 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltéari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL.
térvény az &ltalanos kdzigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkorméanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: Felvételi- el6jegyzési napld vezetése a gyermek
felvételekor, és az egyéb adminisztraciot tekintve is az intézményvezetd feladata.

Adatok tovabbitasa adatfeldolgozénak: Az 6voda jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat koteles
vezetni az Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Programban (OSAP), valamint a Kézoktatési Informaciés
Rendszerben (KIR), illetve a helyi nkorményzati rendeletben meghatarozott

Adatkezelés médja: adatokat elektronikusan, és papiralapon is kételes szolgaltatni.

4.2 Jogviszony létesitéséhez kapcsol6dd adatok (felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos
adatkezelés)

Az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo természetes személyek egyes személyes adatait az
Intézmény jogosult kezelni. Az Intézmény az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli, a tanuldi jogviszonyban
léve természetes személyek adatait.

Kezelt adatok kategoriai:

- gyermek neve, neme, allampolgarsaga

- anyjaneve

- szlletési helye és ideje,

- lakohelyének cime, tartdzkodasi helyének cime

- Magyar Koztarsasag terletén vald tartézkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezése,

- nem magyar allampolgarsag esetén szuletési anyakonyvi kivonat

- aszlld, gondviseld neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

- gyermekek dvodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

- oktatasi azonosit6 szam,

- tarsadalombiztositasi azonosito jel,

- sajatos nevelési igényre vonatkozo6 adatok,

- Dbeilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel klizdé gyermek rendellenességére vonatkozo
adatok,

- agyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

- tankotelezettség ténye,

- évfolyam, 6vodai csoport,

- jogviszony kezdetének, megszlinésének ideje és jogcime, szlneteltetés idGtartama

- jogviszonyban részes nevelési-oktatasi intézmény neve, cime, OM azonositdja,

- jogviszony megalapozé koznevelési alapfeladat,

- nevelés, oktatas helye,
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- a fentieken tul jogszabalyban biztositott kedvezmeényekre valo jogosultség elbiralasahoz és
igazolasahoz szilkséges azon adatok, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és
kedvezményre vald jogosultsaga.

Adatkezelés idétartama: jogviszony fennallasa alatt és azt kdvetd 10 évig

Adatkezelés jogalapja:

- Nkt 41.§;
- 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 2. §;
- 415/2015. (XI1.23.) Korm. rendelet
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 20. §, 50. §;
- GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont
Adatok tovabbitasa adatfeldolgozénak:

- llletékes Kormanyhivatal Szocialis és Gyamugyi Osztaly

- Pedagdgiai Szakszolgélat

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- Altalanos Iskola

- Fenntarto
Adatok megismerésére jogosult személyek kore: Intézményvezetd, KIR rendszerbe belépésre
jogosult munkatarsak, fenntarté altal adattovabbitasra kijelolt szervezet

4.3 Gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok

Adatkezelés leirasa: Gyermekbalesetek, betegségek kivizsgalasaval, nyilvantartasaval, jelentésével
kapcsolatos adatkezelés. A gyermekbalesetek mellett az adatkezelés magaba foglalja az dvodai
tartdzkodas alatti, hirtelen egészségugyi allapotvaltozast, amely bekdvetkezése esetén a szllg,
gondviselé és mas torvényes keépviseld értesitése sziksegesse valik.

Adatkezelés idétartama: jogviszony fennéllasa alatt és azt kdvetd 10 évig

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez szikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarél
169. §., 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltéari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirél, 2016. évi CL. térvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XIl. 28.)
szamu az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél szolé6 BM rendelet GDPR
6.cikk (1) bekezdés c) pont

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az intézmény nem tesz eleget
jogszabalyi kotelezettségének

Erintettek: Intézménybe felvett balesetet szenvedd gyermek

Adatok forrasa: Erintett

A kezelt adatok kore, idétartama: Gyermek neve; Gyermek lakdhelye; Gyermek TAJ szama;
JegyzOkonyv, jegyzékonyvben szereplé személyes adatok; Sztl6, gondvisel, mas torvényes képviseld
neve; Szil6, gondviseld, mas torvényes képviseld telefonszdma; Szilé, gondviseld, mas torvényes
képviselé munkahelyének neve, cime, telefonszama
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Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas
Adatkezelés jellege: Kozos adatkezelés
Tovabbi adatkezel6(k): Oktatasi Hivatal KIR Koznevelési Informaciés Rendszer (1055 Budapest,
Szalay u. 10-14.) Egészségugyi intézmeény, Szul6/Torvényes képviseld
Cimzettek: Intézmény fenntartdja, vezetd, intézmény orvosa, fertéz6 esetek észlelésénél ANTSZ

Az EMMI rendeletnek megfeleléen a gyermekbalesetekre vonatkozd adatokat az oktatasért
felelds minisztérium Gzemeltetéseben levo elektronikus jegyzékonyvvezetd rendszerben kell rogziteni. A
gyermekbalesetekrdl papiralapu jegyz6konyvet csak abban az esetben kell felvenni, ha az elektronikus
jegyz6konyvvezetd rendszerben valamilyen miiszaki ok miatt nincs lehetéség.

4.6 Gyermek fejlodését nyomon koveté dokumentum

Adatkezelés leirasa: A gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentacid a gyermek fejlddesérdl
folyamatosan vezetett olyan dokumentum, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjet,
fejlodésének utemét, a gyermek személyes illetve kulonleges adatait. A gyermek fejlédésének nyomon
kdvetése az dvodaba kerlléstdl kezdve egészen az iskolaba Iépéséig tart.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikseéges

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torveny a nemzeti kdznevelésrél, 363/2012. (XI1.17.) Korm.
rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol, 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznélatarol

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyz6 adatok esetén a
dokumentaciot nem lehet vezetni.
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Erintettek: Gyermek, sziilé hozzatartozé

Adatok forrasa: Gyermek, sziil6 hozzatartozé

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idétartama: Gyermek neve: 5 év; Gyermek TAJ széma: 5 év; Gyermek
addészama: 5 év; Gyermek anyja neve: 5 év; Gyermek szliletési helye, ideje: 5 év; Gyermek allando
lakhelye: 5 év

Kiilonleges személyes adatok: Pedagdgiai szakvélemény: 5 év (9. cikk (2) h pont)

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Cimzettek: A gyermek jelentkezésében megadott altalanos iskola

4.7  Sziiléi nyilatkozat gyermekeért érkezé személyre

Adatkezelés leirasa: A szil6, gondvisel6 az intézmény szdmara irasban megadja, hogy mely
alkalmakkor ki az a személy, akinek a pedagdgus gyermeket biztonsaggal adhatja at abban az esetben,
ha a kilonb6zé foglalkozasok végeztével a szilé/gondviseld nem tud személyesen a gyermekéért
menni. Kérelem, igény elbiralasat kovetbéen a jogalap megvaltozik, az adatkezelés adatkezel6 jogi
kotelezettségenek teljesitése érdekében szikséges a meghatérozott ideig. Adatkezel6 az adatkezelés
sorén keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésére vonatkoz6 jogszabalyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéseéig, illetve — ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. torvény az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az
informéaciészabadsagrél, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganleveltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A nyilatkozat nélkil nem adhato at a
gyermek

Erintettek: Gyermek hozzatartozo sziild, gondviseld, neveldsziild, gyermekért érkezd személy.

Adatok forrasa: Gyermek hozzatartozd szlil6, gondviseld, neveldszulo.

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Alairas: Visszavonasig vagy 1 év; Gyermekért érkez0 személy
neve: Visszavonasig vagy 1 év; Gyermekért érkez6 személy, szilé altal megadott egyéb azonositéja:
Visszavonasig vagy 1 év; Gyermek neve: Visszavonasig vagy 1 év

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszégba
adattovabbitas

4.8 Gyermek sajatos nevelési igényére vonatkozé adatok

Adatkezelés leirasa: Ovodai Sajatos nevelésii igényli gyermekek nevelése, a testi, érzékszervi,
beszédfogyatékos, autista/autisztikus, nevelési és tanulési folyamatban akadalyozott, valamint a
megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlddésének tartds és sulyos rendellenességével kuzdd
gyermekek, akiknek szakért6i és rehabilitacids bizottsag véleménye alapjan torténik a személyes
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adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Kezelt adatok kategdriai: név, sziletési hely és id6, gondviseld neve, lakcime, telefonszama, gyermek
egészsegugyi adatai

Adatkezelés idétartama: jogviszony fennallasa alatt és azt kdvetd 5 évig, szakértdi bizottsagi
vélemeny esetén 20 évig

Adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szikséges.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél 47.§, 363/2012. (XII. 17.)
Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol, 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a Sajatos
nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényi tanulok iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol, 1997. évi XLVII. torvény az egészsegugyi és a hozzajuk kapcsolddo
szemelyes adatok kezelésérdl és védelmérdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag vedelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete.

Adatszolgaltatdas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: SNI gyermekek felvétele nem
lehetséges

Erintettek: Gyermek, sziil6, gondvisel8, nevel8sziilé

Adatok forrasa: SzUl6 gondviseld, nevelészilé, csaladbafogadd

Adatok tovabbitasa adatfeldolgozonak: Pedagdgiai Szakszolgalat, Altalanos Iskola, Tanulasi és
Rehabilitaciés szakért6i Bizottsagok képvisel6i, Oktatasi Hivatal, gyogypedagdgus, Koznevelési
Informaciés Rendszer

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: vezetd, 6vodapedagdgus

Kiilénleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 5 év (9. cikk (2) h pont)

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

4.9 Ovodai kotelezettség alél felmentés kérelem

Adatkezelés leirasa: A jegyz6 a szUl6 kérelmére és az intézmény vezetd, valamint a védéné
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az 6tddik életéve betdltéséig felmentest
adhat a kotelez0 Ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi kortiményei,
képességeinek kibontakoztatésa, sajatos helyzete indokolja. Az eljaras céljabol kezeli a személyes
adatokat. Kerelem, igény elbirélasat koveten a jogalap megvaltozik, az adatkezelés adatkezel6 jogi
kotelezettségenek teljesitése érdekében sziikseges a meghatarozott ideig. Adatkezeld az adatkezelés
soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéseéig, illetve — ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa
Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torveny nemzeti koznevelésrél, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmenyek miikodéserdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol,
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
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335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII. 28.)
szamu az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyos személyes adat esetén a
felmentéshez igazolas nem adhat ki.

Erintettek: Gyermek, sziilé, mas torvényes képviseld, gondviseld

Adatok forrasa: Sziil6, mas torvényes képviseld, gondviseld

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore: Szil6, mas torvényes képviseld, gondviseld neve, Szlld, mas torvényes
képviseld, gondvisel6 lakohelye; Szil6, mas torvényes képviseld, gondviseld tartdzkodasi helye, Szuld,
mas torvényes képviseld, gondviseld személyi igazolvany szama, SzUl6, mas torvényes képviseld,
gondviseld alairasa, Gyermek neve, Gyermek szlletési helye, ideje, Gyermek anyja neve, Gyermek
lakohelye; Gyermek tartézkodasi helye.

Kiilonleges személyes adatok: Orvosi szakvélemény: Visszavonasig vagy 5 év (9. cikk (2) h pont );
Pedagdgiai szakszolgalat véleménye: Visszavonasig vagy 5 év (9. cikk (2) h pont)

Harmadik orszagha torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

A kezelt adatok id6tartama: Visszavonasig vagy 5 év

Adatfeldolgozok: Kdznevelési Informacidés Rendszer

4.10 Sziil6i kozosségben részt vevok személyes adatai

Adatkezelés leirasa: Ovodai csoportokban sziild munkakdzosség megalakitasa, kapcsolattartas
céljabol kezelt személyes adatok. Kérelem, igény elbiralasat kovetéen a jogalap megvaltozik, az
adatkezelés adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitése érdekében szikséges a meghatérozott ideig.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa
Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol, 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény
az altalénos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XIl. 28.) sz&mUu az oOnkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol szol6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv)
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A munkakozosség nem alakithato
meg.
Erintettek: Gyermek hozzatartozé sziild, gondviseld, nevel8sziild.
Adatok forrasa: Gyermek hozzatartoz6 szul, gondviseld, nevelészuld.
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore: Sz0l6, méas torvényes képviseld, gondviselé neve, Szil6, mas torvényes
képviseld, gondvisel6 lakcime; Szild, mas torvényes képviseld, gondviseld telefonszama; SzUld, mas
torvényes képviseld, gondvisel6 alairasa
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A kezelt id6tartama: Visszavonasig vagy 5 év
Harmadik orszagha torténdé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

411 Orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatban szereplé személyes adatok

Adatkezelés leirasa: Az intézmény a gyermekek és a szllék személyes adatait az orvosi vizsgalatok
telieskor( lebonyolitasanak céljabdl kezeli. Adatkezelé az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a
kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkozd jogszabaly(ok): A nemzeti kdznevelésrél szold 2011. évi CXC. tdrvény (Nt.) 1997. évi XLVII.
torvény az egészségugyi €s a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél, 335/20035. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirél, 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyos adatok esetén az orvosi
vizsgélat nem végezhett el.

Erintettek: Sziill5, mas torvényes képviseld, gondviseld

Adatok forrasa: SzUl6, mas torvényes képviseld, gondviseld

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore: Gyermek neve; Gyermek allando lakcime; Gyermek ideiglenes lakcime; Gyermek
TAJ szama; Gyermek addészama; SzUld, més torvényes képviseld, gondviseld neve; Szild, mas
torvényes képviseld, gondviseld lakcime.

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Adatfeldolgozok: Koznevelési Informéacios Rendszer ()

Cimzettek: A sz(irést és vizsgalatot végzd orvos részére tovabbitja.

A kezelt adatok idétartama: Visszavonasig vagy 5 év

412 Gyermek betegség miatti hianyzasara vonatkozé adatok

Adatkezelés leirasa: Az intézmény a tanul6 betegség miatti hidnyzasa esetén kezeli a hianyzas
igazolasara szolgalo igazolast, mely egészségugyi személyes adatot is tartalmazhat.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felséoktatasrdl, 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol,
GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az intézmény nem tesz eleget
jogszabalyi kotelezettségének

Erintettek: Gyermek, sziild hozzatartozé

Adatok forrasa: Gyermek, szUl6 hozzatartozo

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvalosulasa
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A kezelt adatok kore: Gyermek neve; Gyermek lakcime; Gyermek sziletési helye, ideje
Adatkezelés id6tartama: jogviszony fennalldsa alatt és azt kdvetd 5 évig, szabalysértés esetén az
elévilési id6 végéig

Kilonleges személyes adatok: Orvosi igazolas (9. cikk (2) b pont

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Adatfeldolgozék: Koznevelési Informacids Rendszer

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: vezetd, 6vodapedagdgus, fenntarté altal
adattovabbitasra kijelolt szervezet.

413 lgazolatlan mulasztas

Adatkezelés leirasa: Kotelezd dvodai nevelésben részesuld gyermek, tartds igazolatlan hianyzasa
soran az intézményvezetd, értesitést kuld az illetékes jarasi hivatal gyamugyi osztalyanak és a
gyermekjoléti szolgalatnak.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikseéges

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl, 20/2012 EMMI rendelet a
nevelési-oktatasi intézmenyek mikodésérél és a kdznevelési intézmények névhasznélatarol
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Ovodai nevelésben részesiilé gyermek, szilé, nevel8sziilé, gondviseld

Adatok forrasa: Ovodai nevelésben részesiilé gyermek

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idétartama: Ovodai nevelésben részesiilé gyermek neve: 3 év; Ovodai
nevelésben részesiild gyermek sziiletési helye, ideje: 3 év; Ovodai nevelésben részesiilé gyermek
anyja neve: 3 év; Ovodai nevelésben részesiild gyermek lakohelye: 3 év; Ovodai nevelésben részesiild
gyermek szul6, neveldszuld, gondviseld, torvényes kepviseld neve: 3 év

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Adatfeldolgozék: Koznevelési Informacids Rendszer

Cimzettek: TerUletileg llletékes Megyei Kormanyhivatal Jarasi Hivatal Hatdsagi, Gyamigyi és
lgazgatasi Osztaly, Teriletileg llletékes Gyermekjoléti Szolgalat, Gyermekjoléti Kozpont

414 Gyermek veszélyeztetettségére vonatkozé adatok

Adatkezelés leirasa: Kiskoru gyermek veszélyeztetésének észlelése és jelzése esetén, személyes
illetve kilonleges adatok kezelése. Az Intézmény az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrdl, 1997. évi XLVII. torvény az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl,1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmerdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torveny az éaltalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, 78/2012.
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(XIl. 28.) szamu az onkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarol szol6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv) Nkt. 41. §; GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont

Adatszolgéltatas  elmaradasénak lehetséges  kovetkezményei: Az  intézmény  jogszabalyi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Gyermek, szil, gondviseld, neveldsziilé

Adatok forrasa: Szilé gondviseld, neveldszuld, csaladbafogado

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idétartama: Gyermek neve Gyermek lakohelye; Gyermek tartozkodasi helye;
Szul6, mas torvényes képviseld, gondviseld lakohelye; Szll6, mas torvényes képviseld, gondviseld
neve; Felvett jegyzokonyv

Kulonleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 5 év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Cimzettek: Védono, renddrség, gyamhivatal felé tovabbithatja

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: vezetd, Ovodapedagogus, fenntartd altal
adattovabbitasra kijelolt szervezet.

Adatkezelés id6tartama: jogviszony fennallasa alatt és azt kdvetd 5 évig, blincselekmény esetén az
elévilési idd végéig

415 Kedvezményes dvodai intézményi étkeztetés

Adatkezelés leirasa: Kedvezményes vagy ingyenes dvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez
kapcsolddd személyes adatok kezelése. Keérelem igény elbirélasat koveten a jogalap megvaltozik, az
adatkezelés  kozérdeki/kozhatalmi  jogositvany  gyakorlasénak  keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges a meghatarozott ideig. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig
kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa
Vonatkozd jogszabaly(ok): 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodéast nyujt6
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésukhoz
felnasznalhatd bizonyitékokrol, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol, a 78/2012. (XIl. 28.) szamU az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyos személyes adat esetén a
kedvezmény nem érvényesithetd.
Erintettek: Gyermek, sziild, mas torvényes képviseld, gondviseld
Adatok forrasa: Sz0l6, mas torvényes képviseld, gondviseld
Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszégba
adattovabbitas
Kezelt adatok kategoériai: név, lakcim, szlletési hely és id6, anyja neve, torvényes képviseld neve,
szlletési adatai és elérhetdsége, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben vald részesulés adatai,
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tartds betegségre vagy fogyatékossagra vonatkozo adatok, 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladban
valo élésre vonatkoz6 adatok, csalad jovedelme, nevelésbevetel ténye
Adatkezelés iddtartama: Visszavonasig vagy 1 év

Adatok tovabbitasa adatfeldolgozonak: Csot Kozség Onkormanyzata, Kéznevelési Informacios
Rendszer
Adatok megismerésére jogosult személyek kore: vezetd, Ovodapedagdgus, fenntartd altal

adattovabbitasra kijelolt szervezet, étkeztetést biztositd részére tovabbitja.

416 Specialis étkeztetésben részesiilék adatai

Az adatkezelés célja: Ovodai specidlis étkezés biztositasa

Adatkezelés leirasa: A nevelési-oktatasi intézményekben minden, szakorvos &ltal igazoltan diétas
étkezést igenyld személynek az allapotanak megfeleld diétas étrendet kell biztositani. A diétés étrendet
az intézmény ugy biztosithatja, hogy a TS Gastro Kft.-t6l rendeli (Eatrend).

Kérelem, igény elbiralasat kovetéen a jogalap megvaltozik, az adatkezelés kozérdeki/kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz szilkséges a meghatarozott ideig.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségugyi eldirasokrol, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol, a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget. Erintettek: Szilld gondviseld, neveldsziild Adatok forrasa: Sziild gondvisels,
neveldszUlé

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Gyermek neve: Visszavonasig vagy 1 év; Szuld gondviseld,
neveldszUld neve: Visszavonasig vagy 1 év; Szuld gondviseld, neveldszild lakohelye: Visszavonasig
vagy 1 év; Szulé gondvisel6, nevelészilé tartdzkodasi helye: Visszavonasig vagy 1 év; Szild
gondviseld, nevelészilé alairasa: Visszavonasig vagy 1 év Kilonleges személyes adatok: Orvosi
szakvélemény: Visszavonasig vagy 1 év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszégba
adattovabbitas

Kezelt adatok kategoriai: Neve, Szliletési helye, ideje: Anyja neve, Telefonszama, E-mail cime:
Intézménye neve, cime, Gyermek esetén osztalya, csoportja, szakorvosi igazolas fénymasolata
Adatkezelés id6tartama: Visszavonasig vagy 1 év

Adatok tovabbitasa adatfeldolgozénak: TS Gastro Kft.

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: diétas étrendet igénylé gyermekek.
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417 Hitoktatasra vald jelentkez6k személyes adatai

Adatkezelés leirasa: Az dvoda gyermekei részére biztositott hitoktatashoz szilkséges személyes
adatok kezelése. Kérelem, igény elbiralasat kovetden a jogalap megvaltozik, az adatkezelés adatkezeld
jogi kotelezettségének teljesitése érdekében szikséges a meghatarozott ideig. Adatkezelé az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltéri anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kdzigazgatési rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok
egyseges irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hitoktatdson nem vehet részt
Erintettek: Gyermek, hozzatartozé sziilé, gondviseld, neveldsziils.

Adatok forrasa: Gyermek hozzatartoz6 sz(il6, gondviseld, nevelészulé.

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idétartama: Gyermek neve: Visszavonasig vagy 5 év; Gyermek lakdhelye:
Visszavonasig vagy 5 év; Gyermek tartozkodasi helye: Visszavonasig vagy 5 év; Sziild, mas torvényes
képviseld, gondviseld neve: Visszavonasig vagy 5 év; Szlld, mas torvényes képviseld, gondviseld
allandé lakcime: Visszavonasig vagy 5 év; Szllé, mas torvényes képviseld, gondviselé lakohelye:
Visszavonasig vagy 5 év

Kiilonleges személyes adatok: Gyermek vallasara vonatkozd adat: Visszavonasig vagy 5 év (9. cikk
(2) d pont)

Harmadik orszagha torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Adatfeldolgozok: Kdznevelési Informacids Rendszer ()

Cimzettek: Hitoktatast biztositd egyhaz részére tovabbitja a gyermekek személyes adatait.

4.18 Gyermekek méré és szlirdvizsgalata soran kezelt adatok
Az adatkezelés céljai: Mérések végzése a kovetkezd terlleteken:

o A gyermek é&ltalénos fizikai és egészségi éallapota, sziirése rendeléintézetben a sziilgvel
egyénileg
o Agyermek altalanos képességei felmérése
o A gyermekek egyéni fejlesztésének szlikségleteinek felmérése
o Gyermeki jogok, szlkségletek felmérése
Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség

Az érintettek kore: minden felvételt nyert gyermek

Kiilonleges adatok kategoriai, mérések adatai: Suly, magassag, egészségi allapot, fogaszati sziirés,
latas, hallas, iskolaérettség, beszédallapot, 5 évesek fejlettségi allapota, a gyermek altalanos fejlédése:
szocializacio, jaték, feladat- és kotelességvallalas, Részletesen: lasd pedagdégiai program
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A személyes adatok cimzettjei, mérést végz6 szemeélyek: intézményvezetd, 6vodapedagdgus,
haziorvos, Intézmény fogorvosa, védénd, nevelési tanacsadd, logopédus, fejleszté pedagdgusok,
gyermekvédelmi felelés

Az adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridok: A személyes adatokat az Intézmény a
jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kdvetén harmadik év december 31. napjaig, illetve az
iratérzési kotelezettség hatélya ala tartozo iratokon tarolt személyes adatok esetén ezen iratérzési id6
leteltéig kezelheti. E hataridOket kovetben az Intézmény az adatkezelést koteles megszintetni és a
kezelt, illetve megbrzott adatokat kdteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbdl anonimizalini.

419 Ovodai szakvélemény, iskolaérettség elbiralasa

Adatkezelés leirasa: A tankoteles korba lép6 6vodas gyermekek beiskoldzasaval, az iskolaérettség
megallapitasaval kapcsolatos adatok rogzitése, dokumentumok, pl. pedagogiai, szakorvosi vélemény
feltdltése az Oktatasi Hivatal KIR Koznevelési Informéacios Rendszerébe. Az Intézmény az adatkezelés
soran keletkezett gyiratokat a kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél, 20/2012. (VIII.31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéserdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol,
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodéserdl, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmerdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyos adat esetén az adatkezeld
jogi kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Gyermek, sziild, mas torvényes képviseld, gondviseld

Adatok forrasa: SzUl6, mas torvényes képviseld, gondviseld

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idétartama: Gyermek neve: 20 év; Gyermek TAJ szama: 20 év; Gyermek
lakéhelye: 20 év; Gyermek anyja neve: 20 év; Gyermek szlletési helye, ideje: 20 év; Gyermek
tartdzkodasi helye: 20 év; Szulé, mas torvényes képviseld, gondviseld neve: 20 év; Szild, mas
torvényes képviseld, gondviseld alairasa: 20 év

Kilonleges személyes adatok: Pedagogiai szakvélemény: 20 év (9. cikk (2) b pont ); Szakorvosi
velemény: 20 év (9. cikk (2) b pont )

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Adatkezelés jellege: Kozos adatkezelés

Tovabbi adatkezel6(k): Oktatasi Hivatal KIR Koznevelési Informaciés Rendszer (1055 Budapest,
Szalay u. 10-14.)

Cimzettek: Pedagogiai szakszolgalat, a jelentkez0 altal megadott iskola, jegyz6
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4.20 Pénziigyi jellegli tevékenység kapcsan megvalosul6 adatkezelés

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban
Gyvt.) 146. § (1) bekezdése értelmében a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti alapellatas
keretében biztositott gyermekek napkozbeni elldtasaért és a gyermekek gondozasaért, tovabba a
gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. A téritési dijakat és az egyes ellatasok részletes
szabalyait a Gyvt. és Csot Kozség Onkormanyzata allapitja meg.

A téritési dijak befizetésére kotelezettekrdl az Intézmény jegyzéket vezet.

A téritési dijak megfizetésére kotelezett szulék/torvényes kepviselOk a befizetésrdl szamlat kapnak.
adatkezelés célja: téritési dijak beszedés, pénzlgyi, konyvviteli folyamatok biztositasa, szamlak
kidllitasa, megbrzése, irattarozasa

kezelt adatok kore: név, lakcim, befizetett téritési dij dsszege

adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettseg teljesitése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan
(vonatkozd tagallami jogszabaly: a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény, a gyermekek védelmét szolgalo ellatdsok helyi szabalyairol szolo Onkormanyzati
rendelet)

adattarolas hatarideje: a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény alapjan 8 év.

adatkezelés médja: papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzéféréshez, helyesbitéshez, torléshez, korlatozashoz,
adathordozhatosaghoz

A 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 16. § (2) bekezdése szerint az Intézményvezetd ellendrzi, hogy a
megallapitott téritési dij befizetése havonként megtortént-e. Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta,
az Intézményvezetd 15 napos hataridé megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irasban felszolitja
az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatéridé eredménytelendl telt el, az Intézményvezetd a
kételezett nevét, lakcimét és a fennall6 dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A nyilvantartott dijhatralékrol
az Intézményvezetd negyedévenkeént tajékoztatja a Fenntartét.

Amennyiben a kotelezett személy vitatja a személyi téritési dij dsszegét, vagy annak elengedését kéri, a
személyi téritési dij megallapitasardl a szlil6 az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belll a
Fenntartéhoz fordulhat (Gyvt. 148. § (6) bekezdés). A Gyvt. 154. § (4) bekezdése alapjan a gondozasi
dijhatralék végrehajtasa érdekében a Fenntartdo megkeresi a kotelezett lakbhelye szerinti onkormanyzati
adoéhatosagot, amely a végrehajtast az addhatosag altal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrdl szolo
2017. évi CLIII. torvény ,Addk mddjéra behajtandd kdztartozas végrehajtasa” cimében foglaltak szerint
jarel.

adatkezelés célja: az Intézmény szolgaltatasi terliletén a téritési dij befizetésére kotelezett, adatai
kezelése hatralékkezelés és behajtas céljabdl

kezelt adatok kore: kotelezett neve, lakcime, fennallé dijhatralék

adatkezelés jogalapja: az Intézmény jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)]

adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
elévilése (5 év)

adattarolas maédja: elektronikus és papiralapon

érintett jogai: tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez (GDPR-ban rogzitett
esetben), korlatozashoz, adathordozhatosaghoz, tiltakozashoz vald jog. Az Intézményhez panaszt
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terjeszthet el6 a dolgozd, a szll6/torvényes képviseld, a partnere irasban vagy széban az
Intézmeényvezet6hoz.

4.21 Foto, ill. videofelvétel készitése Ovodai és bolcsédei események megorokitése fénykép,
video felvételek elkészitése

Az adatkezelés célja: Az Intézmeny ismertségenek novelése, a munkahelyi kornyezet, valamint
az Intézmény éaltal tamogatott rendezvények bemutatasa. Az Intézmény a marketing céljabdl rogzitett
adatokat az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabéalyzataban meghatérozott elvek alapjan kezeli, és
fenntartia a jogot, hogy a szukséges jogi garanciak biztositasa mellett az adatok kezelését kuls6
adatfeldolgozo véllalkozasnak adja at.

Adatkezelés leirasa: Szervezett eseményeken, unnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles
unnepek, anyak napja, farsang, évnyito, évzaro, ballagas), versenyeken, csoportkirdandulédsokon részt
vevokrol fénykép- és/vagy videdfelvétel készitése, fénykép készités (egyedi vagy csoport, pl. tablokep)
dokumentalas, a résztvevok, a kozosség tagjai szdmara sokszorositas céljabol. A fényképek,
videofelvételek kdzzétételére kilon hozzajarulas alapjan kerllhet sor. Kiskoru jognyilatkozatanak
érvényességéhez szll6, mas torvényes képviseld, gondviseld hozzajarulasa szikséges. A felvételek
elkészitéséhez adott hozzajarulds visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszerliségét. Nincs szlikség hozzajarulaséra a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett
felvétel felhasznalasahoz tomegfelvétel esetén (amikor az abrézolas mddja nem egyéni, a felvétel
osszhatdsaban 0Orokit meg a nyilvanossag el6tt lezajlott eseményeket) és nyilvanos kozéleti
szereplésrdl készlilt felvétel esetén.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa. Vonatkozo jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. az
informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé torvény, 2013. évi V. torvény a
Polgari Torvénykonyvrél, 2:11.-2:14. §, 4:161. §, 2:48. §,

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hozzajarulas hianyaban az
érintettrél nem készUl egyéni abrazolasu fénykép, videofelvétel (kivéve tdmegfelvétel)

Erintettek: Felvételen szerepld természetes személy

A kezelt adatok kore: Az Intézmény keretein belll készitett fotd-, vided-, ill. hangfelvétel.

Adatok forrasa: Erintett

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Visszavonas datuma

A kezelt adatok kore, idétartama: Fénykép, videdfelvétel: Visszavonasig vagy 0 év

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Adatbiztonsag: Az Intézmény a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak modjait és
feltételeit. Az adatokhoz vald hozzaférést az Intézmény, illetve az adatfeldolgozé jogosultségi szintek
megadasaval korlatozza. Az Intézmény és adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokhoz
meghatarozott mddon, jogosultsdgi szintek szerint férhetnek hozza az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 munkavallaléi.

4.22 Rendezvényeken késziilt fényképfelvételek tovabbi felhasznalasa

Adatkezelés leirdsa: Szervezett eseményeken, unnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles
unnepek, anyak napja, farsang, évnyitd, évzard, ballagas), versenyeken, csoportkirandulasokon részt
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vevokrol készilt fényképfelvételek tovabbi felhasznalasa az intézmény teriletén torténd kifuggesztés
celjabdl, kozzététele pl. az intézmény altal készitett évkonyvben, egyéb kozosségi kiadvanyban a
kdzOsseg tajékoztatasa, egyéb kozosségi célokbol. Egyes esetekben név is feltlintetésre kerllhet. A
felvételek egyéb célu, pl. nyilvanos sajtofelileten vagy honlapon, nyilvanos kozdsségi oldalon torténé
felhasznalasara, kozzétételére kulon hozzajarulas alapjan kerilhet sor. Kiskoru jognyilatkozatanak
érvényességéhez szllb, mas torvényes képviseld, gondviseld hozzajarulasa szikséges. A felvételek
felhasznalasahoz Ovodaval kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd adott hozzajarulas visszavonhato, a
visszavonas nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét. Nincs sziikseég hozzajarulasara
a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel felnasznalasahoz tomegfelvétel esetén (amikor az
abrazolds médja nem egyeni, a felvétel 0sszhatédsaban orokit meg a nyilvanossag el6tt lezajlott
eseményeket) és nyilvanos kozeleti szereplésrol keszult felvétel esetén.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkozé jogszabély(ok): 2011. évi CXIl. az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szolo torvény, 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2:11.-2:14. §,
4:161. §, 2:48.§,

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hozzajarulas hianyaban az érintettrél
készilt egyéni abrazolasu fénykép nem hasznalhato fel tovabbi célra (kivéve tomegfelvétel)

Erintettek: Felvételen szerepl természetes személy

Adatok forrasa: Erintett

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavonas datuma

A kezelt adatok kore, idotartama: Fényképfelvétel, képmas: Visszavonasig vagy 0 év; Név (egyes
esetekben): Visszavonasig vagy 9 év

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszégba
adattovabbitas

Adatfeldolgozok: Levelezérendszer lizemeltetd

4.23 Rendezvényeken késziilt fénykép-, videofelvételek zart csoportban torténé kozzététele

Adatkezelés leirasa: Szervezett eseményeken, Unnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles Unnepek,
anyak napja, farsang, évnyito, évzard, ballagas), versenyeken, csoportkirandulasokon részt vevokrél
készUlt fénykép- és/vagy videdfelvételek zart csoportban, belsd fellleten torténd kozzététele a csoport
tagjai szamara tajékoztatas, sajat célu felhasznalas, archivalas céljabol. A felvételek egyéb céld, pl.
nyilvanos sajtéfelileten vagy honlapon, nyilvanos kozOsségi oldalon torténé felhasznalaséra,
kozzétételére kulon hozzajarulas alapjan kertlhet sor. Kiskoru jognyilatkozatanak érvényességéhez
szuld, mas torvényes képviseld, gondviseld hozzajarulasa sziikséges. A felvételek felhasznalasahoz
adott hozzajarulads visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszer(iségét. Nincs szlkség hozzajaruldsara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel
felhaszndlasahoz tomegfelvetel esetén (amikor az abrazolas mddja nem egyéni, a felvétel
0sszhatasaban orokit meg a nyilvanossag el6tt lezajlott eseményeket) és nyilvanos kozéleti
szereplésrél készult felvétel esetén.
Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa
Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informéaciészabadsagrél széld torvény, 2013. évi V. torveny a Polgari Torvénykonyvrdl, 2:11.-2:14. §,
4:161. §, 2:48.§,
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Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hozzajarulas hianyaban az érintettrdl
késziilt egyéni abrazolasu felvétel nem tehetd kozzé zart csoportban, belsé fellileten

Erintettek: Felvételen szerepl természetes személy

Adatok forrasa: Erintett

Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Visszavonas datuma

A kezelt adatok kore, idétartama: Fénykép, videofelvétel: Visszavonasig vagy 0 év

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Adatfeldolgozok: Levelezérendszer Gizemeltetd () Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain
View, CA, 94043.) Tarhelyszolgaltatd

4.24 Intézményen Kiviil programok szervezése

Az dvoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok

A telepulésen és dvodan kivuli programok, kirandulas szervezése soran személyes adatok kezelése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

A szulé oOnkéntes elhatarozasan alapuld elGzetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy gyermeke
feligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az dvoda alkalmazottja. Tudomasul
veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli felelésség. A vezetd és a szolgaltatast nyujtd kozotti
egyuttmakodeés feltételeit meghatarozd dokumentum elkészitése vezetdi feladat. A tanfolyamokkal
kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

SzUl6i onkéntes hozzajarulast igényld tevekenységeink:

e Babszinhaz, szinhaz

e |rodalmi, zenés gyermekmiisorok

e Kirandulasok

e Uszodai foglalkozasok
Adatkezelés leirasa: A telepllésen és dvodan kivlli programok, kirandulas szervezése soran
személyes adatok kezelése. Adatkezelé az adatkezelés soran keletkezett igyiratokat a kdzfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozOtt az irat selejtezéseéig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa
Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl valamint a 2011. évi CXII.
torvény az informacios onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol figyelembevételével,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganleveltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A programon nem vehet részt a
gyermek.
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5 MINI BOLCSODE ADATKEZELESE, BOLCSODEI DOKUMENTACIO:

A mini bolcséde jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat koteles vezetni az igénybevevéi nyilvantartasban
(KENYSZI, TEVADMIN - napi jelentés), illetve a helyi dnkorményzati rendeletben meghatérozott
adatokat elektronikusan, és papiralapon is koteles szolgaltatni.

A mini bolcs6de altal hasznalt nyomtatvany lehet

¢ nyomdai Uton eléallitott, lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul dsszefiizétt papiralapd,

e nyomdai Uton elGallitott papiralapu nyomtatvany,

e elektronikus okirat,

o elektronikus Uton el6allitott, az intézmény SzMSz-ében meghatarozott rend szerint hitelesitett

papiralapi nyomtatvany.
5.1 A Mini bolcsédei felvételi jelentkezéshez kapcsolodd adatkezelés: Felvételi el6jegyzési
naplé

Adatkezelés célja: A mini bolcsédébe jelentkezett gyermekek nyilvantartasara szolgél.
Kezelt adatok kategoriai: jelentkezés sorszama, idépontja, a felvétel keért idépontja, vardlistara kerulés,
felvétel idépontja, a gyermek adatai, a szulé felvétellel, ellatdssal kapcsolatos igényei, a felvétel
elbirdlasanal figyelembe veheté egyéb szempontok, a felvétellel kapcsolatos javaslat, dontés,
valtozasok. Tartalméat a Modszertani Utmutatd a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacio
vezetéserdl bolcsddék, mini bolcsddék részére cimi kiadvany hatarozza meg.
Adatkezelés id6tartama: jogviszony fennéllasa alatt és azt kdvetd 10 évig
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség
Adatok tovabbitasa adatfeldolgozdnak: igénybevevéi nyilvantartasban (KENYSZI, TEVADMIN - napi
jelentés), fenntartd
Adatkezelés maddja: elektronikusan, és papiralapon is koteles szolgaltatni
Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Felvételi elbjegyzési naplo vezetése a gyermek
felvételekor, és az egyeb adminisztraciot tekintve is az intézményvezet( feladata.

5.2 Nyilvantartas a bolcsodei ellatast igénybe vevé gyermekekrél

Adatkezelés leirasa: A mini bolcs6débe felvételt nyert gyermekek nyilvantartasara szolgal.
Kezelt adatok kategoriai: Nyilvantartas a bolcsddei ellatast igénybe vevd gyermekekrél dokumentacio
tartalma: név, sziletési hely, id6, allampolgarsag, TAJ szam, Nem magyar allampolgér esetén a
tartozkodast engedélyezé okirat szama, allando lakcim, tartdzodasi hely;
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szulbk (gondviseld), neve, sziletési neve, allando lakcime, tartozkodasi helye, telefonszama

az ellatés igéenybevételének kezdete, megszlinése, a megszlinés oka.

Erintettek: Gyermek, sz(ilé, mas tdrvényes képviseld, gondviseld

Adatok forrasa: SzUl6, mas torvenyes képviseld, gondviseld

Adatkezelést végzok, cimzettek: A dokumentacio vezetése a kisgyermekneveld feladata.
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség

Adatkezelés id6étartama: nem selejtezhetd

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

5.3  Mini bolcsédei jelenléti naplé

Adatkezelés leirasa: A mini bolcsédébe felvett gyermekek nyilvantartasara és mulasztasaik vezetésére
szolgal. Fel kell benne tuntetni az intézmény nevét, OM azonositdjat, cimét, a nevelési-gondozasi évet,
a csoport megnevezését.

A Mini bolcsédei jelenléti napld tartalmazza: (Kezelt adatok kategériai:) A gyermek nevét, sziletési
helyét, idejét, TAJ szamat, allampolgarsagat, haziorvosanak nevét, nem magyar allampolgar esetén a
tartézkodas jogcimét, a jogszeri tartdzkodast megalapozd okirat szamat (lakcimkartya), lakcimet,
tartézkodasi helyet, a felvételi értesitd keltét, iktatdszamat, anya, apa (térvényes képvisel6) nevét,
telefonszdmat, e-mail cimét, a gyermek bélcsddei jelét, megjegyzés rovatot, a jelen- és tavollét
rogzitésére szolgalo tablazatot.

Kilonleges adatok: Amennyiben a mini bolcsédebe beilleszkedési, tanulési, magatartasi nehézséggel
klzd6 vagy sajatos nevelési igény(i gyermekek nevelését-gondozasat is ellatja, a megjegyzés rovatban
fel kell tintetni a szakért6i véleményt kiallitd szakértéi bizottsag nevét, cimét, a szakért6i vélemény
kiallitasanak idépontjat és szamat, valamint az elvégzett fellilvizsgalatok, tovabba a kdvetkezé kotelezd
felllvizsgalat id6pontjat.

Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség

Adatkezelés id6tartama: A gyermeket akkor lehet a jelenléti naplobol tordlni, ha a bdlcsdei
elhelyezése megszint.

Erintettek: Gyermek, sziild, mas torvényes képviseld, gondviseld

Adatok forrasa: SzUl6, mas torvenyes képviseld, gondviseld

Tovabbi adatkezel6(k), adattovabbitas: illetékes szakeértbi bizottsagi feladatot ellatd intézmény
Adatkezelést végzok, cimzettek: a Mini bolcs6dei jelenléti naplét az intézményvezetd nyitja meg,
pontos kitoltése és vezetése a gyermekcsoportban dolgozo kisgyermekneveld feladata.

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

5.4 Bolcsodei gyermek fejlédési dokumentacio

Adatkezelés leirasa: Az egyéni fejlédési dokumentacié vezetésének célja, hogy minden relevans
adatot tartalmazzon a gyermek pszichoszomatikus fejl6désérél, ezzel biztositva az egyéni banasmod
kivitelezésének alapjait, valamint a jogszabalyokban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek
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teliesulését. Két f0 részbdl tevddik ossze, melybdl az els6 a ,Bolcsédei torzslap”, a méasodik a
,Bolcsddei fejlédési naplo”.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikseéges

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl, 363/2012. (XI1.17.) Korm.
rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol, 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatasi intézmények miikodéserdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyz6 adatok esetén a
dokumentaciét nem lehet vezetni.

Erintettek: Gyermek, szilé hozzatartozd

Adatok forrasa: Gyermek, szUl6 hozzatartozo

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore: Gyermek neve; Gyermek TAJ szama; Gyermek adoszama; Gyermek anyja
neve; Gyermek szuletési helye, ideje; Gyermek allandé lakhelye

BolcsOdei torzslap: Tartalmat a Magyar Bolcsédék Egyesulete altal 2019-ben kiadott Mddszertani
utmutato 111.1.3. pontja hatarozza meg.

Fejlédési napld: Tartalmat a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete altal 2019-ben kiadott Médszertani Gtmutatd
[11.2.3. pontja hatarozza meg.

Kilonleges személyes adatok: oltasok meglétének igazolasara, a gyermek egészségugyi
kiskonyvébél fenymasolt oltasi adatoknak, vagy a védénétdl kért oltasi adatlapnak, valamint az
egészséges igazolasoknak a tarolasara.

A kezelt adatok idétartama: A gyermek fejlddesi dokumentacio a gyermek bolcsddei ellatasanak
megszlnéset kovetden irattarban megdrzendd és 15 évig nem selejtezhetd.

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas garanciai: Nem torténik harmadik orszégba
adattovabbitas

Adatkezelést végzok, cimzettek: kisgyermekneveld
Bolcsédei torzslap: gyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotanak rogzitésére szolgalo
dokumentum, melynek részét képezi a percentil tabla is. Vezetése a kisgyermekneveld, a védénd és a

bélcsédei gyermekorvos feladata.

Fejlédési naplé: A gyermek fejlédésére vonatkozd, folyamatosan rogzitett megfigyelések teremtenek
lehetéséget az egyéni szilkségletek felismerésére, az egyéni banasmod megvalositasara, prevenciora,
és ha szlkséges Kkorrekciora. Alapja a szllék és a kisgyermekneveld kozotti folyamatos
informacidcserének. Az esetleges részképességekben megmutatkozd elakadasok, problémak is
felszinre keriilnek, névelve a korai intervencié hatékonysagat ezzel segitve a gyermek fejlédését.
Vezetése a kisgyermeknevel feladata.

6 ADATKEZELES ES TAROLASI RENDJE ES AZ ADATKEZELESSEL
KAPCSOLATOS JOGOK

A személyes adat jogosultja jogosult az Intézmény altal réla megdrzott, illetve kezelt olyan
személyes adatok tartalmarol, kategoriajarél, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, adatkezelés és
tarolas idétartamarol, tovabba a személyes adatot megismerdé személyekrdl, az adatkezelés
folyamatban |étérél, személyes adatokra vonatkozé modositasi, torlési jogardl, jogellenes
adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kémni.
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A tajékoztatas kéréshez valé jog

Az érintett kéréseére tajékoztatast ad arrol, hogy az altala kezelt személyes adataira vonatkozoan
a Cs6ti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde folytat-e adatkezelést és amennyiben igen, hozzaférést ad
szamara a személyes adatokhoz, valamint tajékoztatja 6t a kovetkez6 informaciokrol:

* az adatkezelés célja(i);

+ az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtai;

« Az Erintett személyes adatainak tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapja és cimzettje(i);

* az adatkezelés tervezett idGtartama;

« Az Erintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, toriésével és kezelésének korlatozasaval,

valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozasaval 0sszefliggésben;

* a Hatdsaghoz val6 fordulas lehet6sége;

* az adatok forrasa;

* az adatfeldolgozok neveérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefuggd tevékenységérdl.

A Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde az adatkezelés targyat képezé személyes adatok
mésolatat dijmentesen az érintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett 4ltal kért tovabbi masolatokért a
Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bélcséde az adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszerii mértéki dijat
szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informéciokat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

A Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bdlesdde koteles indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem benyujtasatol szamitott egy honapon belll, kozértheté formaban, az érintett kérelmére
megadni a tajékoztatast. Az érintett a hozzaférés iranti kérelmét a meghatarozott elérhetdségeken
nydjthatjia be. Amennyiben a Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bélcséde adatkezelése nem az érintett
hozzajarulasan alapul, hanem az adatkezelést harmadik személy visszaélésszerlien kezdeményezte,
az érintett személyazonossaganak és a személyes adattal fennallé kapcsolatdnak megfeleld igazolasa
mellett megkeresést intézhet az Intézményhez (adattorlés, zarolas, helyesbités, tiltakozas, az
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas).

A helyesbitéshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztill kérheti barmely adatanak modositasat.
Err6l kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belil intézkedni kell és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az érintett jogosult kémi a személyes adatai helyesbitését, illetve a hianyos adatok
kiegészitését (megjelolve a helyes adatokat) az adatkezelés céljanak figyelembevételével a
tajékoztatoban meghatarozott elérhetdségein, mindkét esetben személyazonossaganak igazolasaval. A
Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcsdde a helyesbitést indokolatlan késedelem nélkiil elvégzi a
nyilvantartasaban, és ennek megtorténtérdl irdsban értesiti az érintettet.

A térléshez vald jog

Az Erintett kérelmezheti a meghatarozott elérhetdségeken személyazonossaganak
igazolasaval, hogy a Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcsde indokolatlan késedelem nélkill torolie a
ra vonatkozo személyes adatokat, a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bélcséde pedig kételes arra, hogy
az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha az alébbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbol, amelybdl azokat gydijtotték vagy mas

maddon kezelték;
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b) Az Erintett visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek mas jogalapja nincs;
c) Az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) a személyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
f) a személyes adatok hozzajarulason alapuld gy(jtésére az informacids tarsadalommal
o0sszefuggd szolgaltatasok gyermekek részére torténd kinalasaval kapcsolatosan kerilt sor.
Az Erintett személyes adatait szankcioszer(ien az alapszabalyban meghatarozott esetekben
torolheti az Intézmény.
A zarolashoz, korlatozashoz vald jog
Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztll kérheti adatanak zarolasat. A zérolas addig
tart, amig a megjelolt indok szikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt haladéktalanul,
de legfeljebb 30 napon belll meg kell tenni és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kildeni.

e Az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezelé ellenbrizze a személyes adatok
pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, &s e helyett kéri azok
felnasznélasanak korlatozasat;

e az adatkezel6bnek mar nincs szlksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de Az
Erintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

o Az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adathordozhatésaghoz vald jog
Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, 4ltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az
Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

e az adatkezelés hozzajarulason alapul; és

e az adatkezelés automatizalt modon torténik.
A tiltakozashoz valé jog
Barmely személy a megadott elérhetéseégeken keresztll tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast a
kérelem benyuijtasatol szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb 15 napon belil meg kell vizsgalni,
annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésr6l a megadott elérhetGségre
tajékoztatast kell klldeni.
Az Erintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha az adatkezelés

e kdzérdekii vagy a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcsdde-ra ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett

o feladat végrehajtasahoz szilkséges; a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bélcséde vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

Az Erintett tiltakozasa esetén a Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok

Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde
8558. Csot, Rakoczi u. 6.
Telefon: 06-89/354-363
E-mail: csotiovi8558@gmail.com
Honlap: www.csotiovi.hu


http://www.csotiovi.hu/

35

indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelméhez kapcsolddnak.
Az Erintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozhat személyes adatainak jogos
érdeken alapulé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben a személyes adatok nem
kezelhetdk tovabb, kivéve, ha a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bdlcséde bizonyitia, hogy az
adatkezelést olyan az 6 oldalan fellépé jogos érdek indokolja, amely elsbbséget élvez az Erintett
érdekeivel, jogaival és szabadségaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
Az Erintett nem illeti meg a tiltakozas joga:
-hozzajarulason
-szerz6dés teljesitésén
-jogi kotelezettség teljesitésén
-létfontossagu érdek védelmén alapulé tiltakozas esetén.
E-mail cimrél, valamint irasban benyuijtott megkeresés esetén sziikséges, hogy az Erintett igazolja
szemelyazonossagat és az adattal fennallé kapcsolatéat.
Minden fentiekben felsorolt jog teljesitése irasban kérheté a kovetkez6 elérhetéségek egyikén:
Cs6ti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcsdde és Mini Bdlcsdde
8558. Csot, Rakdczi u. 6.
Telefon: 06-89/354-363
E-mail: csotiovi8558@gmail.com
Honlap: www.csotiovi.hu Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Cim: 1105 Budapest, Falk Miksa u. 9-11
Telefon: +36 (1) 391-1400 Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu
URL https://naih.hu
koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"
Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevo az adatkezel6 ellen birésaghoz
fordulhat. A birésag az ligyben soron kivul jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a
lakbhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

6.1 Kozremiikodés a Felligyeleti Hatosag vizsgalataban

Az Intézménynél a Fellgyeleti Hatésag jogosult az adatvédelmi szabalyok megtartasat
ellendrizni, illetve kivizsgalni a hozza érkezd bejelentésekben foglaltakat. A Hatdsagnal torténd
bejelentéssel béarki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a személyes adatok
kezelésével kapcsolatban az Intézménynél jogseérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye
fennall.

Az igazgatd egyuttm(kodik a Hatosaggal, kérésiknek az altaluk megallapitott hataridén beldl
eleget tesz. Amennyiben a Hatésag altal tett megallapitasokkal, illetve az altaluk meghozott
hatarozatokkal nem ért egyet, a jogi képviselet szakvéleményét beszerezve, megteszi az Info
torvényben meghatarozott lépéseket (allaspontjat kozli a Hatdséaggal, birdsagi felulvizsgélatot
kezdemeényez stb.).
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A Hatdsag az Intézmeényt érintd intézkedése esetén az adatvédelmi tisztviseld egyuttmiikodik az
adatkezelGvel, illetve az adatfeldolgozoval a jogszabalyi elGirasok teljesitése érdekében.

Az intézmény altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje

A személyes adatok jogosultja jogosult az Intézmény altal kezelt személyes adatai mddositasa
(helyesbitése), tovabba javitasa kezdeményezésére. E modositas, javitas iranti kérelmet a jogosult az
csotiovi8558@gmail.com email cimre torténd megkuldéssel, vagy igénye papir alapu el6terjesztésével
kezdeményezheti. A személyes adatok jogosultja jogosult személyes adatai torlésének kérelmére,
amelyek ugyanezen az email cimen, vagy papir alapon el6terjesztett személyes adatai (vagy azok egy
részének) torlésére vonatkozd kérelemmel kezdeményezhet amennyiben a kovetkezd indokok
valamelyike fennall:

a.  aszemélyes adatokra mar nincs szukség abbdl a celbol, amelybdl azokat gydjtotték, vagy mas
modon kezelték,

b.  az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozo adatkezeléshez vald hozzajarulasat és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja. Ez akkor esedékes amennyiben a szilé Onkéntesen
szolgaltatott adatait toroltetni szeretné, azt az Intézményvezetdnek irasban kell bejelentenie, aki
a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait kezel6 alkalmazottaknak.

c.  aszemélyes adatait az Intézmény jogellenesen kezelte,

d.  a személyes adatokat az Intézményre alkalmazandd uniés vagy magyar tagallami jogban elGirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

A szill6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon belll koteles irasban bejelenteni az adatot
kezel6 Intézményvezetdnek, aki intézkedik az adatok mddositasardl.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A szl tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy
tovabbitasa kizarélag az adatkezelére vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld,
adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez szlikséges, kivéve kotelezd
adatkezelés esetén. A tiltakozast irasban kell benyujtani az Intézményvezetéhoz. Az Intézményvezeté a
tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belil, de legfeliebb 15 napon belll
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz.

A személyes adatok jogosultja hataridé és indokolasi kotelezettség nélkiil jogosult az
altala az Intézménynek személyes adatai kezeléséhez (onkéntesen) megadott hozzajarulasa
visszavonasara. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld visszavonas elbtti
adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz val6 jogat az
Intézmény adatkezelése sordn az megsértette, ugy jogosult az Intézményvezetdjéhez fordulni. A
vezetbje a panasz kozlését kdvetd haladéktalanul megvizsgalja az Ugyet, és a panasz kozlését kovetd
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30 napon belul irdsban tajékoztatja a panasz eléterjeszt6jét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, illetve
elutasitasarol, tovabba ezek ténybeli és jogi indokairol.

Amennyiben a panaszt az Intézményvezetje megalapozottnak talélja, ugy koteles megtenni a
szemelyes adatok védelme érdekében szlkséges intézkedéseket, igy koteles a panasszal érintett
adatkezelést megszintetni és az adatokat zarolni, valamint értesiteni minden olyan személyt, illetve
szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot tovabbitottak. A panasz elutasitasa esetén a
panasz el6terjesztdjét tajekoztatni kell jogorvoslati lehetésegeirdl (igy kulondsen a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidészabadsag Hatdsag, valamint birdsag eljarasa). A panaszrdl, illetve az elbirdlasa soran
keletkezett tajékoztatasrol az IntézményvezetGje jegyzOkonyvet koteles felvenni, amelynek elsé
példanyat az adatkezelés helyén, méasodik példanyat az Intézményvezet6jénél kotelezd ot évig
megdrizni.

7 LATOGATOI ADATKEZELES AZ INTEZMENY HONLAPJAN -
TAJEKOZTATAS SUTIK (COOKIE) ALKALMAZASAROL

A Sutik (cookie-k) rovid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznal6
szamitogepen. A cookie célja, hogy az adott infokommunikéacios, internetes szolgéltatast megkonnyitse,
kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altalaban két nagy csoportba sorolhatoak. Az egyik az
ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet soran (pl.: egy el6zéleg tarolt oldal
azonositasa alatt) helyez el a felnasznal6 eszkozén, a masik fajtaja az allandé cookie (pl.: egy honlap
nyelvi beallitasa), amely addig a szamitdgépen marad, amig a felhasznalé le nem torli azt. Az Eurdpai
Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat [kivéve, ha azok az adott szolgaltatds hasznalatahoz
elengedhetetlendl szlkségesek] csak a felhasznald engedélyével lehet a felhasznald eszkdzén
elhelyezni.

A felhasznald hozzajarulasat nem igényld sutik esetében a honlap elsé latogatasa soran kell
tajékoztatast nyujtani. Nem szukséges, hogy a sutikre vonatkozo tajékoztato teljes szovege megjelenjen
a honlapon, elegendé, ha a honlap Uzemeltetdi roviden dsszefoglaljak a tajékoztatas lényegét, és egy
linken keresztll utalnak a teljes korl tajékoztatd elérhetbségére.

A hozzajarulast igényld sltik esetében a tajékoztatads kapcsolodhat a honlap elsé latogatasahoz is
abban az esetben, ha a sitik alkalmazasaval egyutt jard adatkezelés méar az oldal felkeresésével
megkezdédik. Amennyiben a siti alkalmazésara a felhasznéld altal kifejezetten kért funkcio
igénybevételéhez kapcsolodik, akkor a tajékoztatas is megjelenhet e funkcié igénybevételéhez
kapcsoléddan. Ebben az esetben sem szilkséges az, hogy a sutikre vonatkozd tajékoztatd teljes
szdvege megjelenjen a honlapon, elegendd egy rovid 6sszefoglald a tajékoztatas 1ényegérdl, és egy
linken keresztll utalas a teljes kor( tajékoztato elérhetbéségére.

A honlapon a stk alkalmazasarél a latogatét az adatkezelési tajékoztatdban tajékoztatni kell. E
tajékoztatoval az Intézmény biztositja hogy a latogato a honlap informéciés tarsadalommal 6sszefiliggd
szolgéltatasainak igénybevétele elétt és az igénybevétel sordn barmikor megismerhesse, hogy az
Intézmény mely adatkezelési célokbol mely adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe vevovel kozvetlendl
kapcsolatba nem hozhat6 adatok kezelését is.
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Azon természetes személyek, akiknek Az Intézmény altal kezelt és Grz6tt adatok kore fejezet szerinti
személyes adatait az Intézmény a jelen Szabalyzatban meghatérozottak szerint kezeli, tajékoztatasra
jogosultak

a. a személyes adataik kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjardl, idétartalmardl,

b. az adattovabbitas szabalyairdl,

c. a személyes adatok modositasanak, illetve torlésének lehettségérdl,

d. az adatkezeld Intézmény, illetve képvisel6je nevérdl és elérhetdségérdl, valamint

e. a jogorvoslati lehetdségekrdl (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, birdsag.

A tajékoztatas megadaséért, illetve megkildéséért, tovabba a jelen Szabalyzat www.csotiovi.hu
oldalon torténd elérhetévé tételéért az Intézményvezetdje felel, aki e kotelezettsége teljesitéséért a
személyes adat jogosultjatél kilon dijazast nem kérhet.

Feltétleniil sziikkséges, munkamenet (session) sutik
Ezek a s(tik ahhoz sziikségesek, hogy a felhasznaldk bongészhessék weboldalunkat, hasznaljak

annak funkciét, pl. tobbek kozott az on altal adott oldalakon végzett mlveletek megjegyzését egy
latogatas soran. Ezen siitik érvényességi ideje kizarolag az On aktualis latogatasara vonatkozik, a
munkamenet végeztével, illetve a bongészd bezarasaval a sitik e fajtdja automatikusan torlédik a
szamitogépérdl.

Ezen sutik alkalmazasa nélkul nem tudjuk garantaini 6nnek weboldalunk hasznalatét.

Elnevezés Leiras Lejarati id6

A weboldalon a munkamenet
azonositasara szolgald suti

A weboldalunkon talalhato sttik
elfogadasanak beallitasat rogziti

PHPSESSID A bongészbablak bezarasaig

cookiebar 12 honap

Teljesitményt biztosité sutik

A honlapon a Google Analytics webanalitikai szolgéltatast hasznalja. A Google Analytics ,sutiket”
(cookies), a honlaplatogatd szamitogepén elhelyezett szovegfajlokat hasznal, amelyek célja, hogy
segitse a weboldal hasznélatanak elemzését. A sutik altal generalt, a honlap hasznélatara vonatkozo6
informacidkat (a honlaplatogaté IP-cimét) a Google amerikai egyesult allamokbeli szervereire tovabbitja,
és ott tarolja. A Google nem kapcsolja 0ssze a sitik altal generalt informacidkat més adatokkal — éppen
ezeért a hatalyos adatvédelmi szabéalyozas alapjan nem valositia meg személyes adatok kezelését. A
honlaplatogatd bongészbje megfeleld beallitasainak kivalasztdsaval visszautasithatia a sutik
hasznalatdt. A weboldal hasznalatdval a honlaplatogatd hozzajarul adatainak feldolgozésahoz a
fentiekben meghatarozott modon és célokra.

A Google a megszerzett informacidkat a honlap érintett altal térténé hasznalatanak értékelésére,
elemzésére, a weboldalon végrehajtott tevékenységekrél szdlé riportok dsszedllitdsara, valamint a
honlapon végrehajtott tevékenységekkel és az internethasznalattal kapcsolatos egyéb szolgaltatdsok
nyUjtasara hasznalja.
adatkezelés célja: a honlapot latogatok azonositdsa, szamukra az elektronikus szolgaltatasok
elérhetdvé tétele kezelt adatok kore: felnasznal6 latogatasanak kezdd és befejezé id6pontja, illetve
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egyes esetekben - a felhasznald szamitdgépének beallitasatol fuggben - a bongészb és az operacios
rendszer tipusa, egyéb rogzitett adatok (cookie-k )

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: adatkezelési cél megvalosulasaig, az érintett torlési kérelméig

adattarolas madja: elektronikusan

Elnevezés Leiras Lejarati ido
_ga A Google altal hasznalt sttik 2 év
_gid A Google altal hasznalt sutik 24 6ra
_ga A Google altal hasznalt sutik. 2 év
_gads A Google éltal hasznalt sutik 2 év

Kozosségi iranyelvek / Adatkezelés Az Intézmény Facebook oldalan

Az Intézmény a szllGkkel vald kapcsolattartas és programok, Unnepek szervezése céljabdl Facebook
oldalt tart fenn. Kiilon az dvodai és kilon a bolcsédei csoportoknak.

Az Intézmény Facebook oldalon felett kérdés nem mindsil hivatalosan benyuijtott panasznak.

Az Intézmény Facebook oldaldn a latogatdk altal kdzzétett személyes adatokat az Intézmény nem
kezel.

A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

Jogellenes, vagy sérté tartalom publikélasa esetén Az Intézmény elGzetes értesités nélkil kizarhatja az
érintettet a tagok kozUl, vagy torolheti hozzaszélasat.

Az Intézmény nem felel a Facebook felhasznaldk altal kozzétett jogszabalyt sérté adattartalmakért,
hozzaszolasokért. Az Intézmény nem felel semmilyen, a Facebook miikodésébdl adodd hibaért,
Uzemzavarért vagy a rendszer miikodésének megvaltoztatasabdl fakadod probléméaért.

Az adatkezelés céljai: fénykép és video megosztasa a Facebook zartcsoportba

Felvételek, fényképek a kovetkezd eseményeken késziilnek: allatkerti kirandulas, magyar kultira napja,
repul6téri kirandulas, automentes nap, mikulas, karacsony, anyak napja, haloween, marcius 15., zene
vilagnapja, farsang, tavasz kdszontés, kirandulas a kdrnyez6 falvakba, csaladinap, nyar-tavasz-tél-szi
életképek, fold napja, német nemzetiségi nap, viz napja, kulfoldi utak beszamoloja, babszinhaz, sziret,
6szi-téli-nyari-tavaszi kirandulasok.

Az adatkezelés jogalapja: Onkéntes hozzajarulas (lasd 18.4. fejezet)

A személyes adatok cimzettjei: Intézményvezetd, dvodapedagogusok, kisgyermekneveld, minden
szul6 aki a Facebook zartcsoportba regisztralt.

Az adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridok: az érintett adatainak kezelésére vonatkozé
engedélye visszavonasaig
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