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1 FOGALOM MEGHATÁROZÁSOK 
E Szabályzat alkalmazásában irányadó fogalommeghatározásokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza. 
Ennek megfelelően emeljük ki a főbb fogalmakat: 

1. „Személyes adat”: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) vonatkozó 
bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett módon, 
különösen valamely azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a 
természetes személy testi, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális 
azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható; 

2. „Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem automatizált 
módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, rögzítés, rendszerezés, 
tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, közlés 
továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy 
összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés; 

3. „Az adatkezelés korlátozása”: a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli kezelésük 
korlátozása céljából; 

4. „Profilalkotás”: személyes adatok automatizált kezelésének bármely olyan formája, amelynek során 
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fűződő bizonyos személyes jellemzők 
értékelésére, különösen a munkahelyi teljesítményhez, gazdasági helyzethez, egészségi állapothoz, 
személyes preferenciákhoz, érdeklődéshez, megbízhatósághoz, viselkedéshez, tartózkodási helyhez 
vagy mozgáshoz kapcsolódó jellemzők elemzésére vagy előrejelzésére használják; 

5. „Álnevesítés”: a személyes adatok olyan módon történő kezelése, amelynek következtében további 
információk felhasználása nélkül többé már nem állapítható meg, hogy a személyes adat mely konkrét 
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen további információt külön tárolják, és technikai 
és szervezési intézkedések megtételével biztosított, hogy azonosított vagy azonosítható természetes 
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni; 

6. „Nyilvántartási rendszer”: a személyes adatok bármely módon – centralizált, decentralizált vagy 
funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, amely meghatározott ismérvek 
alapján hozzáférhető; 

7. „Adatkezelő”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan vagy másokkal 
együtt meghatározza; ha az adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy a tagállami jog határozza 
meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó különös szempontokat az uniós vagy a 
tagállami jog is meghatározhatja; 

8. „Adatfeldolgozó”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 
egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat kezel; 
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9. „Címzett”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb 
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy harmadik fél-e. Azon 
közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében az uniós vagy a tagállami joggal 
összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, nem minősülnek címzettnek; az említett adatok e 
közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az 
alkalmazandó adatvédelmi szabályoknak; 

10. „Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy azokkal a 
személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes adatok 
kezelésére felhatalmazást kaptak; 

11. „Az érintett hozzájárulása”: az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő tájékoztatáson 
alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerősítést 
félreérthetetlenül kifejező cselekedet útján jelzi, hogy beleegyezését adja az őt érintő személyes adatok 
kezeléséhez; 

12. „Adatvédelmi incidens”: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon 
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést eredményezi. 

13. „Különleges adat” a személyes adatok különleges kategóriáiba tartozó minden adat, azaz a faji 
vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre személyes 
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonosítását célzó biometrikus 
adatok, az egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális életére vagy szexuális 
irányultságára vonatkozó személyes adatok 

14. „Közérdekű adat”: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban 
meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és tevékenységére 
vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá 
nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének 
módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti 
felépítésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt 
adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött 
szerződésekre vonatkozó adat 

15. Közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, 
amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény 
közérdekből elrendeli. 

16. Hozzájárulás: az érintett akaratának önkéntes és határozott kinyilvánítása, amely megfelelő 
tájékoztatáson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adatok 
- teljes körű vagy egyes műveletekre kiterjedő - kezeléséhez, így tehát a hozzájárulásnak 3 alapeleme 
van: az önkéntesség, a határozottság, és a megfelelő tájékozottság. 

http://www.csotiovi.hu/


6  

Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde 
8558. Csót, Rákóczi u. 6. 
Telefon: 06-89/354-363 

E-mail: csotiovi8558@gmail.com 
Honlap: www.csotiovi.hu 

17. Nyilvántartási rendszer: a személyes adatok bármely módon - centralizált, decentralizált vagy 
funkcionális, vagy földrajzi szempontok szerint - tagolt állománya, amely meghatározott ismérvek 
alapján hozzáférhető. 

18. Egészségügyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi állapotára vonatkozó 
személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi szolgáltatásokra 
vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a természetes személy egészségi állapotáról. 

19. „Biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési jellemzőire 
vonatkozó minden olyan sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes adat, amely lehetővé teszi vagy 
megerősíti a természetes személy egyedi azonosítását, ilyen például az arckép vagy a daktiloszkópiai 
adat. 

20. Munkatárs: az Adatkezelővel megbízási-, munka-, közalkalmazotti vagy egyéb jogviszonyban levő 
természetes személy, aki az Adatkezelő szolgáltatásainak ellátásnak, teljesítésének feladatával van 
bízva és adatkezelési vagy adatfeldolgozási feladatai során személyes adatokkal kapcsolatba keni! 
vagy kerülhet, és akinek tevékenységével kapcsolatban az Adatkezelő teljes felelősséget vállal az 
érintettek személyi köre és harmadik személyek irányában. 

21. Partner: az Adatkezelő szolgáltatásait szerződés alapján igénybe vevő és/vagy az Adatkezelő 
szolgáltatásainak teljesítéseit elősegítő (teljesítési segéd) jogi személyek, jogi személyiséggel nem 
rendelkező gazdasági társaságok, amelyek felé az Adatkezelő személyes adatot továbbít vagy 
továbbíthat, vagy amelyek az Adatkezelő számára adattárolási, feldolgozási, kapcsolódó informatikai és 
egyéb biztonságos adatkezelést elősegítő tevékenységet végeznek vagy végezhetnek 

22. Adatgazda: az a Munkatárs, vagy önkéntes, gyakornok, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek 
az adathoz hozzáférési jogosultsága van, és/vagy akinek az adatot egy másik adatgazda, vagy 
harmadik személy továbbította, és/vagy akinek az adat bármilyen más módon a birtokába jutott. 

23. „Képviselő”: Az az Unióban tevékenységi hellyel, illetve lakóhellyel rendelkező és az adatkezelő 
vagy adatfeldolgozó által a 27. cikk alapján írásban megjelölt természetes vagy jogi személy, aki, illetve 
amely az adatkezelőt vagy adatfeldolgozót képviseli az adatkezelőre vagy adatfeldolgozóra az e 
rendelet értelmében háruló kötelezettségek vonatkozásában.  

24. „Vállalkozás”: Gazdasági tevékenységet folytató természetes vagy jogi személy, függetlenül a jogi 
formájától, ideértve a rendszeres gazdasági tevékenységet folytató személyegyesítő Intézményeket és 
egyesületeket is.  

25. „Felügyeleti hatóság”: egy tagállam által a GDPR 51. cikkének megfelelően létrehozott független 
közhatalmi szerv  

26. „Érintett felügyeleti hatóság”: Az a felügyeleti hatóság, amelyet a személyes adatok kezelése a 
következő okok valamelyike alapján érint:  
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- az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó az említett felügyeleti hatóság tagállamának területén 
rendelkezik tevékenységi hellyel;  
- az adatkezelés jelentős mértékben érinti vagy valószínűsíthetően jelentős mértékben érinti a 
felügyeleti hatóság tagállamában lakóhellyel rendelkező érintetteket; vagy  
- panaszt nyújtottak be az említett felügyeleti hatósághoz.  

27. „Személyes adatok határokon átnyúló adatkezelése”:  
- Személyes adatoknak az Unióban megvalósuló olyan kezelése, amelyre az egynél több 
tagállamban tevékenységi hellyel rendelkező adatkezelő vagy adatfeldolgozó több tagállamban 
található tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel összefüggésben kerül sor; vagy  
- személyes adatoknak az Unióban megvalósuló olyan kezelése, amelyre az adatkezelő vagy az 
adatfeldolgozó egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel összefüggésben kerül sor úgy, 
hogy egynél több tagállamban jelentős mértékben érint vagy valószínűsíthetően jelentős mértékben 
érint érintetteket.  

28. „Releváns és megalapozott kifogás”: A döntéstervezettel szemben benyújtott, azzal kapcsolatos 
kifogás, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelőre vagy  az adatfeldolgozóra 
vonatkozó tervezett intézkedés összhangban van-e a rendelettel. A kifogásban egyértelműen be kell 
mutatni a döntéstervezet által az érintettek alapvető jogaira és szabadságaira, valamint adott esetben a 
személyes adatok Unión belüli szabad áramlására jelentett kockázatok jelentőségét.  

29. „Az információs társadalommal összefüggő szolgáltatás”: az (EU) 2015/1535 európai 
parlamenti és tanácsi irányelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgáltatás 

Amennyiben a mindenkori hatályos adatvédelmi jogszabály fogalommagyarázatai eltérnek jelen 
szabályzat fogalommagyarázataitól, akkor a jogszabály által meghatározott fogalmak az irányadóak. 
Amennyiben a jelen szabályzat vagy az Intézmény egyéb, személyes adatok kezelését szabályozó 
dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat kezelését, illetve 
személyes adatokat kell érteni. 

2 AZ ADATKEZELÉS ALAPELVEI 

Az Intézmény az adatkezelői tevékenységét a működésének és tevékenységének fenntartása 
érdekében az érvényben lévő adatvédelmi előírások figyelembevételével végzi.  

Tevékenységük célja, hogy a személyes adatok: 
a) kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az érintett számára átlátható módon 

végezzék,  
b) gyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból történjen és azokat ne kezeljék 

ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető módon,  
c) az adatkezelés céljai szempontjából megfelelőek és relevánsak legyenek és a szükségesre kell 

korlátozódniuk,  
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d) pontosnak és szükség esetén naprakésznek kell lenniük és minden ésszerű intézkedést meg 
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjából pontatlan személyes adatokat 
haladéktalanul töröljék vagy helyesbítsék,  

e) tárolásának olyan formában kell történnie, amely az érintettek azonosítását csak a személyes 
adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé,  

f) kezelését oly módon kell végezni, hogy megfelelő technikai vagy szervezési intézkedések 
alkalmazásával biztosítva legyen a személyes adatok megfelelő biztonsága, az adatok jogosulatlan 
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével vagy károsodásával szembeni 
védelmet is ideértve.  

2.1 A megfelelő tájékoztatás eljárásrendje: ha az adatkezelés az érintett hozzájárulása alapján 
történik 
- Önkéntes adatszolgáltatás esetén a szülőt tájékoztatni kell arról, hogy az adatszolgáltatásban 

való részvétel nem kötelező. Az önkéntes adatszolgáltatásra vonatkozó szülői engedélyt az elévülési 
idő végéig nyilván kell tartani. 

- A hozzájáruláson alapuló adatkezelés esetén az érintett hozzájárulását személyes adatai 
kezeléséhez adatkérő lapon kell kérni, vagy az adott kiegészített formanyomtatványon. 

- Hozzájárulásnak minősül olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott összefüggésben 
az érintett hozzájárulását személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelműen jelzi. A hallgatás 
vagy a nem cselekvés ezért nem minősül hozzájárulásnak.  

- A hozzájárulás az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett összes adatkezelési 
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre több célt is szolgál, akkor a hozzájárulást az 
összes adatkezelési célra vonatkozóan meg kell adni.  

- Ha az érintett hozzájárulását olyan írásbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely más ügyekre 
is vonatkozik a hozzájárulás iránti kérelmet ezektől a más ügyektől egyértelműen megkülönböztethető 
módon kell előadni, érthető és könnyen hozzáférhető formában, világos és egyszerű nyelvezettel. Az 
érintett hozzájárulását tartalmazó ilyen nyilatkozat bármely olyan része, amely sérti a Rendeletet, 
kötelező erővel nem bír. 

- Az Intézmény nem kötheti szerződés megkötését, teljesítését olyan személyes adatok 
kezeléséhez való hozzájárulás megadásához, amelyek nem szükségesek a szerződés teljesítéséhez. 

- A hozzájárulás visszavonását ugyanolyan egyszerű módon kell lehetővé tenni, mint annak 
megadását.  

- Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzájárulásával került sor, az adatkezelő a felvett 
adatokat törvény eltérő rendelkezésének hiányában a rá vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése 
céljából további külön hozzájárulás nélkül, valamint az érintett hozzájárulásának visszavonását 
követően is kezelheti. 
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3 ADATFELDOLGOZÓ IGÉNYBEVÉTELE BELFÖLDRE TÖRTÉNŐ 
ADATTOVÁBBÍTÁS ESETÉBEN  

Az Intézmény a közalkalmazotti jogviszonyból, illetve az óvodai, bölcsődei jogviszonyból 
származó kötelezettségek ellátása céljából, az adatszolgáltatás céljának megjelölésével továbbíthat 
adatokat adatfeldolgozó vállalkozásoknak, szervezeteknek, amelyekről az érintettet előzetesen 
tájékoztatja.  

Az Intézmény tevékenysége során az alábbi adatfeldolgozó vállalkozásokat veszi igénybe: (Lásd 
adatfeldolgozók nyilvántartása) 

• Foglalkozás-egészségügyi szolgáltató 

• Honlap kezelés, IT szakember 

• Munkavédelmi szolgáltató 

• Vagyonvédelmi szolgáltatás 

• Fogászati rendelő 

• Gyermekorvosi rendelő 

• Gyógypedagógus 

• Nevelési Tanácsadó 

• Világháló portál szolgáltató 

• Családsegítő szolgálat 

• Védőnői szolgálat 

3.1 Adatok továbbításának rendje: gyermekek 

A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés pontban meghatározott személyes 
adatok csak az Nkt-ban meghatározott célból továbbíthatók az Intézményből. 

b. fenntartó, bíróság, rendőrség, ügyészség, önkormányzat, közigazgatási szerv, nemzetbiztonsági 
szolgálat részére valamennyi adat, 

c. sajátos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanulási nehézségre, magatartási 
rendellenességre vonatkozó adatok, a pedagógiai szakszolgálat intézményeitől a nevelési-oktatási 
intézményekkel, illetve vissza, a magatartás és tudás értékelésével kapcsolatos adatok a 
nevelőtestületen belül, 

d. a magatartás és tudás értékelésével kapcsolatos adatok a nevelőtestületen belül, a szülőnek, 

e. a gyerek óvodai/iskolai felvételével, átvételével kapcsolatban az érintett óvodához, iskolához, 

f. az egészségügyi, óvodai, egészségügyi feladatot ellátó intézménynek a gyermek, tanuló egészségi 
állapotának megállapítása céljából, 
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g. a családvédelemmel foglalkozó intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjúságvédelemmel 
foglalkozó szervezetnek, intézménynek a gyermek veszélyeztetettségének feltárása, 
megszüntetése céljából, 

h. az óvodai fejlődéssel, iskolába lépéshez szükséges fejlettséggel kapcsolatos adatok a szülőnek, a 
pedagógiai szakszolgálat intézményeinek, az iskolának. 

i. - az egészségügyi feladatot ellátó intézménynek, szervezetnek, gyermekvédelemmel foglalkozó 
szervezetnek, intézménynek a gyermek veszélyeztetettségének feltárása, megszűnése céljából,  

j. - az igényjogosultság elbírálásához és igazolásához szükséges adatai az igénybe vehető állami 
támogatás igénylése céljából a fenntartó részére,  

k. Logopédus: minden negyedik és ötödik életévet betöltött gyermekkel a logopédus év elején szűrést 
végez. Szükség esetén beszédjavító foglalkozásokat tart a gyermekeknek. A foglalkozásokon való 
részvétel a gyermek számára kötelező. 

l. A Nevelési Tanácsadó szakvéleménye alapján a BTM-es gyermekek fejlesztését a fejlesztő 
pedagógus illetve az óvónők végzik. 

m. A tanulási képességeket vizsgáló és más szakértői bizottság szakvéleményével rendelkező 
kisgyermek esetében az alapító okiratunknak megfelelően biztosítjuk a fejlesztő foglalkozásokat 
utazó gyógypedagógus bevonásával. 

4 A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉSEK 
A gyermekek személyes adatai a köznevelésről szóló törvényben meghatározott nyilvántartások 

vezetése céljából, pedagógiai célból, pedagógiai célú habilitációs és rehabilitációs feladatok ellátása 
céljából, gyermekvédelmi célból, egészségügyi célból a célnak megfelelő mértékben, célhoz kötötten 
kezelhetők. Az Intézmény az óvodai vagy bölcsődei jogviszonnyal kapcsolatban a Nemzeti 
köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (Nkt.), a Gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 
szóló 1997. évi XXXI. törvény (Gyvt.), valamint a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 
köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet alapján, az abban 
meghatározott személyes adatokat kezeli.  

Gyermekek adatait tartalmazó nyilvántartási rendszerek: 

Az adatkezelés célja: Óvodai és bölcsődei nevelés, ellátás 

Adatkezelés leírása A gyermekek óvodai nevelése, 3 éves kortól a tankötelezettség kezdetéig tartó 
foglalkozások és a gyermekek napközbeni ellátásával, indokolatlan mulasztásával, összefüggő óvodai 
nevelési tevékenység során kezelt személyes adatok.  

Az adatkezelés magába foglalja a kötelező óvodai dokumentumok kerülnek kezelését: 

- Felvételi és előjegyzési napló 
- Felvételi és mulasztási napló 
- Óvodai csoportnapló 
- A gyermek fejlődését nyomon követő dokumentáció 
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- KIR (Köznevelési Információs Rendszer) 
- Óvodai felmentési kérelem 
- Óvodai szakvélemény 
- Szakértői vélemény (Szakszolgálat által kiadott) 
- Kapcsolatfelvételi lap nevelési tanácsadóval Értesítés beiratkozásról (óvodai felvétel/elutasító 

határozat) 
- Egészségügyi és pedagógiai célú habilitációs rehabilitációs ellátás egyéni fejlődési lapja (SNI 

ellátás) 
- Nyilatkozat térítésmentes étkezéshez 
- Diétás étkezés nyilvántartás 
- Orvosi igazolások (óvodai mulasztáshoz) 
- Szakorvosi igazolás (speciális étrendű gyermeknél) 
- Napi étkezők nyilvántartása 
- Étkezési számlák 
- Óvodai jelentkezési lap 
- Nyilatkozat óvodai jelentkezés során megadott adatok felvételi eljárásban történő 

felhasználáshoz, kezeléséhez 
- Gyermek anamnézis 
- Mulasztás igazolás (szülői igazolás) 
- Nyilatkozat gyermek óvodából történő elviteléről 
- Nyilatkozat óvodai ellátás (egész/ félnapos) igénybe vételéről 
- Különóra nyilatkozat 
- Nyilatkozat fotók és felvételek felhasználásáról 
- Nyilatkozat fejlesztőpedagógiai szűrővizsgálathoz való hozzájárulásról és fejlesztésen való 

részvételről 
- Lemondó nyilatkozat a fejlesztőpedagógiai szűrésen való részvételről és a foglakozásokon való 

részvételről 
- Nyilatkozat intézményi Házirend megismeréséről 
- Nyilatkozat logopédiai fejlesztésen és szűrővizsgálaton való részvételről 
- Lemondó nyilatkozat a logopédia szűrésen és a foglakozásokon való részvételről 
- Nyilatkozat óvodán kívüli foglalkozásról (óvodaépület elhagyása óvodapedagógus 

felügyeletével) 
- Nyilatkozat házi készítésű étel fogyasztásáról óvodai jeles és hagyományőrző napokon 
- Szülők telefon, lakcím, e-mail intézményi nyilvántartása 
- Csoportnévsorok 
- MÁK statisztikai adatszolgáltatás (név szerinti) 
- Nyilatkozat köznevelési, kulturális intézmények, kisebbségi önkormányzatok közötti óvodai 

együttműködési megállapodás keretein belül projekt-programban résztvevő gyermekek szülei 
számára 

Gyermekek személyes adatait tartalmazó nyomtatványok: fellebbezési kérelem, jegyző előzetes 
értesítése óvodakötelezettség külföldön történő teljesítéséről, jegyzői kérelem a kötelező óvodai 
nevelésben való részvétel alóli felmentésre vonatkozóan, felvételi előjegyzési napló, gyermekek 
nyilvántartása, felvételi mulasztási napló, fejlődési napló, csoportnapló , egészségügyi és pedagógiai 
célú habilitációs, rehabilitációs ellátás egyéni fejlődési lap (külív, belív, szakértői vélemény, nyilatkozat a 
gyermekétkeztetés normatív kedvezményének igénybevételéhez  
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Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére 
vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, 
illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 

Felelősség a gyerekek adatainak kezeléséért 

Az Intézményvezetője felelős a gyermekek adatainak nyilvántartásával, kezelésével, 
továbbításával kapcsolatos jogszabályi rendelkezések és a Szabályzat előírásának megtartásáért, 
valamint az adatkezelés ellenőrzéséért. Az Intézményvezető, az óvodapedagógus munkakörével 
összefüggő adatkezelésért tartoznak felelősséggel. 

A köznevelési törvény alapján nyilvántartott kezelt adatok:  
- a gyermek neve, neme, születési helye és ideje, TAJ száma, állampolgársága, lakóhelyének, 

tartózkodási helyének címe, nem magyar állampolgár esetén a Magyar Köztársaság területén 
való tartózkodás jogcíme és a tartózkodásra jogosító okirat megnevezése, száma,  

- a szülő, törvényes képviselő neve, lakóhelye, tartózkodási helyének címe, telefonszáma,  

- a gyermek óvodai fejlődésével kapcsolatos adatok (Fejlődési napló)  

- a gyermek óvodai jogviszonyával kapcsolatos adatok: 

• felvételével kapcsolatos adatok,  
• a köznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irányul,  
• a jogviszony szünetelésével, megszűnésével kapcsolatos adatok,  
• a gyermek mulasztásával kapcsolatos adatok,  
• kiemelt figyelmet igénylő gyermekekre vonatkozó adatok, (sajátos nevelési igény) 
• nem magyar állampolgárság esetén születési anyakönyvi kivonat, 
• gyermekbalesetre vonatkozó adatok,  
• a gyermek oktatási azonosító száma,  

- a többi adat a szülő írásbeli hozzájárulásával, valamint  

- jogszabályban biztosított kedvezményekre való jogosultság elbírálásához és igazolásához 
szükséges azon adatok, amelyekből megállapítható a jogosult személye és a kedvezményre 
való jogosultsága.  

Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Az adatkezelő jogi kötelezettségének 
nem tesz eleget. 

Érintettek: Gyermek, szülők, nevelőszülők 

4.1 Az Óvodai felvételi jelentkezéshez kapcsolódó adatkezelés 
Adatkezelés leírása: Nyilvántartás óvodaköteles gyermekekről, mely alapján szülők, 

családbafogadók, nevelőszülők értesítése a beiratkozás során kezelt személyes adatok kezelése. Az 
adatkezelés magába foglalja az Óvodai felvétel iránti kérelmet, Felvételről szóló határozat, értesítést, 
Felvételi előjegyzési naplót. Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot 
ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok 
között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. Az adatkezelés 
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jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges Amennyiben az Intézmény 
óvodai ellátásra felvételi eljárást hirdet, a felvételi eljárásban való részvétel feltétele, hogy a felvételét 
kérő személy egyes személyes adatait az Óvoda számára megadja. A felvételi eljárásban résztvevő 
személy a személyes adatokat, illetve az adatok konkrét célból történő adatkezeléshez való 
hozzájárulásra vonatkozó nyilatkozatának megtételével adja meg azt az Óvoda számára. Az 
adatkezeléshez való hozzájárulás önkéntes, az így megismert személyes adatokat az Óvoda kizárólag 
a felvételi eljárással kapcsolatos adminisztratív és statisztikai célú ügyintézés során jogosult 
felhasználni. 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Nem kerül nyilvántartásba 
Érintettek: Gyermek, szülő, más törvényes képviselő, gondviselő  
Adatok forrása: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Az óvodai felvételi eljárásban való részvételhez feltétlenül szükséges személyes adatok a 
következők: 

- felvételi eljárásban részt vevő gyermek neve, 
- felvételi eljárásban részt vevő gyermek születési helye és ideje, 
- felvételi eljárásban részt vevő gyermek lakcíme, tartózkodási helye, 
- választott óvodai csoport,  
- felvételi eljárásban részt vevő gyermek törvényes képviselőjének /képviselőinek neve, 
- felvételi eljárásban részt vevő gyermek törvényes képviselőjének/képviselőinek lakcíme, 

tartózkodási helye, 
- felvételi eljárásban részt vevő gyermek törvényes képviselőjének/képviselőinek elérhetőségei  

Amennyiben a felvételi eljárásban részt vevő személy korábban állt már tanulói jogviszonyban 
más köznevelési intézménnyel, akkor köteles megadni a következő adatokat is: 

- köznevelési intézmény neve, 
- köznevelési intézmény székhelye, OM azonosítója, 
- köznevelési intézményből való kijelentkezés időpontja 

Kezelt adatok kategóriái: Gyermekenként tartalmát a fent említett EMMI rendelet 89.§ (3). bekezdése 
határozza meg.  
- A gyermek (személyi azonosítója) születési anyakönyvi kivonata, 
- A gyermek lakcímet igazoló hatósági igazolványa, 
- A gyermek TAJ száma, 
- A gyermek oltási könyve, 
- Sajátos nevelési igényű gyermek esetén a szakértői és rehabilitációs bizottság szakvéleményének 

másolata, 
- A beírató szülő személyi azonosító és lakcímet igazoló hatósági igazolványa, 
- Munkáltatói igazolás a körzetben dolgozó szülőtől, ha nem a körzetben lakik, 
- Tartós betegségről orvosi igazolás / amennyiben a szülő rendelkezik ilyen igazolással,  
- Magyar Államkincstár igazolás magasabb családi pótlékról / amennyiben a szülő rendelkezik ilyen 

igazolással. 
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Adatkezelés jogalapja: jogszabályi kötelezettség (20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 88-93. §) 2011. évi 
CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 20/2012. (VIII.31) EMMI rendelet, valamint az 1995. évi LXVI. 
törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) 
Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. 
törvény az általános közigazgatási rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete (Az egységes irattári terv) 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: Felvételi- előjegyzési napló vezetése a gyermek 
felvételekor, és az egyéb adminisztrációt tekintve is az intézményvezető feladata. 
Adatok továbbítása adatfeldolgozónak: Az óvoda jogszabályban előírt nyilvántartásokat köteles 
vezetni az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Programban (OSAP), valamint a Közoktatási Információs 
Rendszerben (KIR), illetve a helyi önkormányzati rendeletben meghatározott  
Adatkezelés módja: adatokat elektronikusan, és papíralapon is köteles szolgáltatni. 

4.2 Jogviszony létesítéséhez kapcsolódó adatok (felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos 
adatkezelés) 

Az Intézménnyel tanulói jogviszonyban álló természetes személyek egyes személyes adatait az 
Intézmény jogosult kezelni. Az Intézmény az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli, a tanulói jogviszonyban 
lévő természetes személyek adatait. 

Kezelt adatok kategóriái: 

- gyermek neve, neme, állampolgársága 
- anyja neve 
- születési helye és ideje, 
- lakóhelyének címe, tartózkodási helyének címe 
- Magyar Köztársaság területén való tartózkodás jogcíme és a tartózkodásra jogosító okirat 

megnevezése, 
- nem magyar állampolgárság esetén születési anyakönyvi kivonat 
- a szülő, gondviselő neve, lakóhelye, tartózkodási helye, telefonszáma, 
- gyermekek óvodai fejlődésével kapcsolatos adatok, 
- oktatási azonosító szám, 
- társadalombiztosítási azonosító jel, 
- sajátos nevelési igényre vonatkozó adatok, 
- beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő gyermek rendellenességére vonatkozó 

adatok, 
- a gyermekbalesetre vonatkozó adatok, 
- tankötelezettség ténye, 
- évfolyam, óvodai csoport, 
- jogviszony kezdetének, megszűnésének ideje és jogcíme, szüneteltetés időtartama 
- jogviszonyban részes nevelési-oktatási intézmény neve, címe, OM azonosítója, 
- jogviszony megalapozó köznevelési alapfeladat, 
- nevelés, oktatás helye, 
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- a fentieken túl jogszabályban biztosított kedvezményekre való jogosultság elbírálásához és 
igazolásához szükséges azon adatok, amelyekből megállapítható a jogosult személye és 
kedvezményre való jogosultsága. 

Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 10 évig 

Adatkezelés jogalapja: 

- Nkt. 41. § ; 
- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 2. §;  
- 415/2015. (XII.23.) Korm. rendelet  
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 20. §, 50. §; 
- GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont 

Adatok továbbítása adatfeldolgozónak: 

- Illetékes Kormányhivatal Szociális és Gyámügyi Osztály  
- Pedagógiai Szakszolgálat  
- Oktatási Hivatal (KIR)  
- Általános Iskola  
- Fenntartó 

Adatok megismerésére jogosult személyek köre: Intézményvezető, KIR rendszerbe belépésre 
jogosult munkatársak, fenntartó által adattovábbításra kijelölt szervezet  

4.3 Gyermekbalesetre vonatkozó adatok 
Adatkezelés leírása: Gyermekbalesetek, betegségek kivizsgálásával, nyilvántartásával, jelentésével 
kapcsolatos adatkezelés. A gyermekbalesetek mellett az adatkezelés magába foglalja az óvodai 
tartózkodás alatti, hirtelen egészségügyi állapotváltozást, amely bekövetkezése esetén a szülő, 
gondviselő és más törvényes képviselő értesítése szükségessé válik.  
Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 10 évig 
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI 
rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 
169. §., 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről, 
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 
követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról, 78/2012. (XII. 28.) 
számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet GDPR 
6.cikk (1) bekezdés c) pont  
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Az intézmény nem tesz eleget 
jogszabályi kötelezettségének 
Érintettek: Intézménybe felvett balesetet szenvedő gyermek 
Adatok forrása: Érintett 
A kezelt adatok köre, időtartama: Gyermek neve; Gyermek lakóhelye; Gyermek TAJ száma; 
Jegyzőkönyv, jegyzőkönyvben szereplő személyes adatok; Szülő, gondviselő, más törvényes képviselő 
neve; Szülő, gondviselő, más törvényes képviselő telefonszáma; Szülő, gondviselő, más törvényes 
képviselő munkahelyének neve, címe, telefonszáma 
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Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Adatkezelés jellege: Közös adatkezelés 
További adatkezelő(k): Oktatási Hivatal KIR Köznevelési Információs Rendszer (1055 Budapest, 
Szalay u. 10-14.) Egészségügyi intézmény, Szülő/Törvényes képviselő 
Címzettek: Intézmény fenntartója, vezető, intézmény orvosa, fertőző esetek észlelésénél ÁNTSZ 

Az EMMI rendeletnek megfelelően a gyermekbalesetekre vonatkozó adatokat az oktatásért 
felelős minisztérium üzemeltetésében levő elektronikus jegyzőkönyvvezető rendszerben kell rögzíteni. A 
gyermekbalesetekről papíralapú jegyzőkönyvet csak abban az esetben kell felvenni, ha az elektronikus 
jegyzőkönyvvezető rendszerben valamilyen műszaki ok miatt nincs lehetőség. 

4.4 Gyermeki egészségügyi dokumentáció kezelése 
Kezelt adatok kategóriái: név, születési adatok, TAJ szám  
Adatkezelés jogalapja: Nkt. 41. §; GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont  
Adatok továbbítása adatfeldolgozónak:  

- Egészségügyi szolgálat Fogászati rendelő 
- Gyermekorvosi rendelő 

Adatok megismerésére jogosult személyek köre: vezető, óvodapedagógus, fenntartó által 
adattovábbításra kijelölt szervezet. 
Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 10 évig 
4.5 Gyermek fejlődésére vonatkozó adatok Iskolába lépéshez szükséges fejlettséggel 

kapcsolatos adatok 
Kezelt adatok kategóriái: név, születési adatok, gyermek anamnézise 
Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 5 évig, szakértői bizottsági 
vélemény esetén 20 évig 
Adatkezelés jogalapja: Nkt. 41. §; 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 63. §, 93/A. §; GDPR 6.cikk (1) 
bekezdés c) pont 
Adatok továbbítása adatfeldolgozónak: Pedagógiai Szakszolgálat, Általános Iskola, Tanulási és 
Rehabilitációs szakértői Bizottságok képviselői, Oktatási Hivatal 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: vezető, óvodapedagógus, fenntartó által 
adattovábbításra kijelölt szervezet. 

4.6 Gyermek fejlődését nyomon követő dokumentum 
Adatkezelés leírása: A gyermek fejlődését nyomon követő dokumentáció a gyermek fejlődéséről 
folyamatosan vezetett olyan dokumentum, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét, 
fejlődésének ütemét, a gyermek személyes illetve különleges adatait. A gyermek fejlődésének nyomon 
követése az óvodába kerüléstől kezdve egészen az iskolába lépéséig tart. 
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 363/2012. (XII.17.) Korm. 
rendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hiányzó adatok esetén a 
dokumentációt nem lehet vezetni. 
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Érintettek: Gyermek, szülő hozzátartozó 
Adatok forrása: Gyermek, szülő hozzátartozó 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre, időtartama: Gyermek neve: 5 év; Gyermek TAJ száma: 5 év; Gyermek 
adószáma: 5 év; Gyermek anyja neve: 5 év; Gyermek születési helye, ideje: 5 év; Gyermek állandó 
lakhelye: 5 év 
Különleges személyes adatok: Pedagógiai szakvélemény: 5 év (9. cikk (2) h pont ) 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Címzettek: A gyermek jelentkezésében megadott általános iskola 

4.7 Szülői nyilatkozat gyermekért érkező személyre  
Adatkezelés leírása: A szülő, gondviselő az intézmény számára írásban megadja, hogy mely 
alkalmakkor ki az a személy, akinek a pedagógus gyermeket biztonsággal adhatja át abban az esetben, 
ha a különböző foglalkozások végeztével a szülő/gondviselő nem tud személyesen a gyermekéért 
menni. Kérelem, igény elbírálását követően a jogalap megváltozik, az adatkezelés adatkezelő jogi 
kötelezettségének teljesítése érdekében szükséges a meghatározott ideig. Adatkezelő az adatkezelés 
során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi 
követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában 
– levéltárba adásáig kezeli.  
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása  
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról, valamint az 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási 
rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 
kiadásáról szóló BM rendelet melléklete (Az egységes irattári terv)  
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: A nyilatkozat nélkül nem adható át a 
gyermek  
Érintettek: Gyermek hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő, gyermekért érkező személy.  
Adatok forrása: Gyermek hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő.  
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete  
A kezelt adatok köre, időtartama: Aláírás: Visszavonásig vagy 1 év; Gyermekért érkező személy 
neve: Visszavonásig vagy 1 év; Gyermekért érkező személy, szülő által megadott egyéb azonosítója: 
Visszavonásig vagy 1 év; Gyermek neve: Visszavonásig vagy 1 év  

Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 

4.8 Gyermek sajátos nevelési igényére vonatkozó adatok 
Adatkezelés leírása: Óvodai Sajátos nevelésű igényű gyermekek nevelése, a testi, érzékszervi, 
beszédfogyatékos, autista/autisztikus, nevelési és tanulási folyamatban akadályozott, valamint a 
megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének tartós és súlyos rendellenességével küzdő 
gyermekek, akiknek szakértői és rehabilitációs bizottság véleménye alapján történik a személyes 
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adatok kezelése. Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésére vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat 
selejtezéséig, illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 
Kezelt adatok kategóriái: név, születési hely és idő, gondviselő neve, lakcíme, telefonszáma, gyermek 
egészségügyi adatai 
Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 5 évig, szakértői bizottsági 
vélemény esetén 20 évig 
Adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges. 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 47.§, 363/2012. (XII. 17.) 
Korm. rendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról, 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a Sajátos 
nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének irányelve és a Sajátos nevelési igényű tanulók iskolai 
oktatásának irányelve kiadásáról, 1997. évi XLVII. törvény az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 
személyes adatok kezeléséről és védelméről, valamint az 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a 
közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a 
közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az 
általános közigazgatási rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok egységes 
irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete. 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: SNI gyermekek felvétele nem 
lehetséges 
Érintettek: Gyermek, szülő, gondviselő, nevelőszülő 
Adatok forrása: Szülő gondviselő, nevelőszülő, családbafogadó 
Adatok továbbítása adatfeldolgozónak: Pedagógiai Szakszolgálat, Általános Iskola, Tanulási és 
Rehabilitációs szakértői Bizottságok képviselői, Oktatási Hivatal, gyógypedagógus, Köznevelési 
Információs Rendszer 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: vezető, óvodapedagógus 
Különleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 5 év (9. cikk (2) h pont ) 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 

4.9 Óvodai kötelezettség alól felmentés kérelem 
Adatkezelés leírása: A jegyző a szülő kérelmére és az intézmény vezető, valamint a védőnő 
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem előtt tartva, az ötödik életéve betöltéséig felmentést 
adhat a kötelező óvodai nevelésben való részvétel alól, ha a gyermek családi körülményei, 
képességeinek kibontakoztatása, sajátos helyzete indokolja. Az eljárás céljából kezeli a személyes 
adatokat. Kérelem, igény elbírálását követően a jogalap megváltozik, az adatkezelés adatkezelő jogi 
kötelezettségének teljesítése érdekében szükséges a meghatározott ideig. Adatkezelő az adatkezelés 
során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi 
követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában 
– levéltárba adásáig kezeli. 
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény nemzeti köznevelésről, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI 
rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról, 
1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről, 
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335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 
követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról, 78/2012. (XII. 28.) 
számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete 
(Az egységes irattári terv) 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hiányos személyes adat esetén a 
felmentéshez igazolás nem adható ki. 
Érintettek: Gyermek, szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
Adatok forrása: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő neve, Szülő, más törvényes 
képviselő, gondviselő lakóhelye; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő tartózkodási helye, Szülő, 
más törvényes képviselő, gondviselő személyi igazolvány száma, Szülő, más törvényes képviselő, 
gondviselő aláírása, Gyermek neve, Gyermek születési helye, ideje, Gyermek anyja neve, Gyermek 
lakóhelye; Gyermek tartózkodási helye. 
Különleges személyes adatok: Orvosi szakvélemény: Visszavonásig vagy 5 év (9. cikk (2) h pont ); 
Pedagógiai szakszolgálat véleménye: Visszavonásig vagy 5 év (9. cikk (2) h pont ) 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
A kezelt adatok időtartama: Visszavonásig vagy 5 év 
Adatfeldolgozók: Köznevelési Információs Rendszer  

4.10 Szülői közösségben részt vevők személyes adatai 
Adatkezelés leírása: Óvodai csoportokban szülő munkaközösség megalakítása, kapcsolattartás 
céljából kezelt személyes adatok. Kérelem, igény elbírálását követően a jogalap megváltozik, az 
adatkezelés adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítése érdekében szükséges a meghatározott ideig. 
Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére 
vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, 
illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról, 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 1995. évi LXVI. törvény a 
köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. 
rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. törvény 
az általános közigazgatási rendtartásról, 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete (Az egységes irattári terv) 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: A munkaközösség nem alakítható 
meg. 
Érintettek: Gyermek hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő. 
Adatok forrása: Gyermek hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő. 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő neve, Szülő, más törvényes 
képviselő, gondviselő lakcíme; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő telefonszáma; Szülő, más 
törvényes képviselő, gondviselő aláírása 
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A kezelt időtartama: Visszavonásig vagy 5 év 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 

4.11 Orvosi vizsgálatokkal kapcsolatos nyilatkozatban szereplő személyes adatok 
Adatkezelés leírása: Az intézmény a gyermekek és a szülők személyes adatait az orvosi vizsgálatok 
teljeskörű lebonyolításának céljából kezeli. Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a 
közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az 
iktatott iratok között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása 
Vonatkozó jogszabály(ok): A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (Nt.) 1997. évi XLVII. 
törvény az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről, 
valamint az 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag 
védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 
követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) 
számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete 
(Az egységes irattári terv) 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hiányos adatok esetén az orvosi 
vizsgálat nem végezhető el. 
Érintettek: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
Adatok forrása: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre: Gyermek neve; Gyermek állandó lakcíme; Gyermek ideiglenes lakcíme; Gyermek 
TAJ száma; Gyermek adószáma; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő neve; Szülő, más 
törvényes képviselő, gondviselő lakcíme. 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Adatfeldolgozók: Köznevelési Információs Rendszer () 
Címzettek: A szűrést és vizsgálatot végző orvos részére továbbítja. 
A kezelt adatok időtartama: Visszavonásig vagy 5 év 

4.12 Gyermek betegség miatti hiányzására vonatkozó adatok 
Adatkezelés leírása: Az intézmény a tanuló betegség miatti hiányzása esetén kezeli a hiányzás 
igazolására szolgáló igazolást, mely egészségügyi személyes adatot is tartalmazhat. 
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CCIV. törvény a nemzeti felsőoktatásról, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI 
rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról, 
GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Az intézmény nem tesz eleget 
jogszabályi kötelezettségének 
Érintettek: Gyermek, szülő hozzátartozó 
Adatok forrása: Gyermek, szülő hozzátartozó 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés céljának megvalósulása 
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A kezelt adatok köre: Gyermek neve; Gyermek lakcíme; Gyermek születési helye, ideje 
Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 5 évig, szabálysértés esetén az 
elévülési idő végéig 
Különleges személyes adatok: Orvosi igazolás (9. cikk (2) b pont  
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Adatfeldolgozók: Köznevelési Információs Rendszer 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: vezető, óvodapedagógus, fenntartó által 
adattovábbításra kijelölt szervezet. 

4.13 Igazolatlan mulasztás 
Adatkezelés leírása: Kötelező óvodai nevelésben részesülő gyermek, tartós igazolatlan hiányzása 
során az intézményvezető, értesítést küld az illetékes járási hivatal gyámügyi osztályának és a 
gyermekjóléti szolgálatnak. 
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 20/2012 EMMI rendelet a 
nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Az adatkezelő jogi kötelezettségének 
nem tesz eleget. 
Érintettek: Óvodai nevelésben részesülő gyermek, szülő, nevelőszülő, gondviselő 
Adatok forrása: Óvodai nevelésben részesülő gyermek 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre, időtartama: Óvodai nevelésben részesülő gyermek neve: 3 év; Óvodai 
nevelésben részesülő gyermek születési helye, ideje: 3 év; Óvodai nevelésben részesülő gyermek 
anyja neve: 3 év; Óvodai nevelésben részesülő gyermek lakóhelye: 3 év; Óvodai nevelésben részesülő 
gyermek szülő, nevelőszülő, gondviselő, törvényes képviselő neve: 3 év 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Adatfeldolgozók: Köznevelési Információs Rendszer 
Címzettek: Területileg Illetékes Megyei Kormányhivatal Járási Hivatal Hatósági, Gyámügyi és 
Igazgatási Osztály, Területileg Illetékes Gyermekjóléti Szolgálat, Gyermekjóléti Központ 

4.14 Gyermek veszélyeztetettségére vonatkozó adatok 
Adatkezelés leírása: Kiskorú gyermek veszélyeztetésének észlelése és jelzése esetén, személyes 
illetve különleges adatok kezelése. Az Intézmény az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a 
közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az 
iktatott iratok között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges 
Vonatkozó jogszabály(ok): 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi 
igazgatásról, 1997. évi XLVII. törvény az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok 
kezeléséről és védelméről,1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári 
anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének 
általános követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról, 78/2012. 
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(XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet 
melléklete (Az egységes irattári terv) Nkt. 41. §; GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Az intézmény jogszabályi 
kötelezettségének nem tesz eleget. 
Érintettek: Gyermek, szülő, gondviselő, nevelőszülő 
Adatok forrása: Szülő gondviselő, nevelőszülő, családbafogadó 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre, időtartama: Gyermek neve Gyermek lakóhelye; Gyermek tartózkodási helye; 
Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő lakóhelye; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
neve; Felvett jegyzőkönyv 
Különleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 5 év (9. cikk (2) b pont ) 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Címzettek: Védőnő, rendőrség, gyámhivatal felé továbbíthatja 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: vezető, óvodapedagógus, fenntartó által 
adattovábbításra kijelölt szervezet. 
Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 5 évig, bűncselekmény esetén az 
elévülési idő végéig 

4.15 Kedvezményes óvodai intézményi étkeztetés 
Adatkezelés leírása: Kedvezményes vagy ingyenes óvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez 
kapcsolódó személyes adatok kezelése. Kérelem igény elbírálását követően a jogalap megváltozik, az 
adatkezelés közérdekű/közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat 
végrehajtásához szükséges a meghatározott ideig. Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett 
ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi követelmények szerint 
iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig 
kezeli. 
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása 
Vonatkozó jogszabály(ok): 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodást nyújtó 
gyermekjóléti alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások térítési díjáról és az igénylésükhöz 
felhasználható bizonyítékokról, valamint az 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és 
a magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási 
rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 
kiadásáról szóló BM rendelet melléklete (Az egységes irattári terv) 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hiányos személyes adat esetén a 
kedvezmény nem érvényesíthető. 
Érintettek: Gyermek, szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
Adatok forrása: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Kezelt adatok kategóriái: név, lakcím, születési hely és idő, anyja neve, törvényes képviselő neve, 
születési adatai és elérhetősége, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben való részesülés adatai, 

http://www.csotiovi.hu/


23  

Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde 
8558. Csót, Rákóczi u. 6. 
Telefon: 06-89/354-363 

E-mail: csotiovi8558@gmail.com 
Honlap: www.csotiovi.hu 

tartós betegségre vagy fogyatékosságra vonatkozó adatok, 3 vagy több gyermeket nevelő családban 
való élésre vonatkozó adatok, család jövedelme, nevelésbevétel ténye 
Adatkezelés időtartama: Visszavonásig vagy 1 év  
Adatok továbbítása adatfeldolgozónak: Csót Község Önkormányzata, Köznevelési Információs 
Rendszer 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: vezető, óvodapedagógus, fenntartó által 
adattovábbításra kijelölt szervezet, étkeztetést biztosító részére továbbítja. 

4.16 Speciális étkeztetésben részesülők adatai  
Az adatkezelés célja: Óvodai speciális étkezés biztosítása  
Adatkezelés leírása: A nevelési-oktatási intézményekben minden, szakorvos által igazoltan diétás 
étkezést igénylő személynek az állapotának megfelelő diétás étrendet kell biztosítani. A diétás étrendet 
az intézmény úgy biztosíthatja, hogy a TS Gastro Kft.-től rendeli (Eatrend). 
Kérelem, igény elbírálását követően a jogalap megváltozik, az adatkezelés közérdekű/közhatalmi 
jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges a meghatározott ideig.  
Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére 
vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, 
illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli.  
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása  
Vonatkozó jogszabály(ok): 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a közétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-
egészségügyi előírásokról, valamint az 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási 
rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 
kiadásáról szóló BM rendelet melléklete (Az egységes irattári terv)  
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Az adatkezelő jogi kötelezettségének 
nem tesz eleget. Érintettek: Szülő gondviselő, nevelőszülő Adatok forrása: Szülő gondviselő, 
nevelőszülő  
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete  
A kezelt adatok köre, időtartama: Gyermek neve: Visszavonásig vagy 1 év; Szülő gondviselő, 
nevelőszülő neve: Visszavonásig vagy 1 év; Szülő gondviselő, nevelőszülő lakóhelye: Visszavonásig 
vagy 1 év; Szülő gondviselő, nevelőszülő tartózkodási helye: Visszavonásig vagy 1 év; Szülő 
gondviselő, nevelőszülő aláírása: Visszavonásig vagy 1 év Különleges személyes adatok: Orvosi 
szakvélemény: Visszavonásig vagy 1 év (9. cikk (2) b pont )  
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Kezelt adatok kategóriái: Neve, Születési helye, ideje: Anyja neve, Telefonszáma, E-mail címe: 
Intézménye neve, címe, Gyermek esetén osztálya, csoportja, szakorvosi igazolás fénymásolata 
Adatkezelés időtartama: Visszavonásig vagy 1 év  
Adatok továbbítása adatfeldolgozónak: TS Gastro Kft. 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: diétás étrendet igénylő gyermekek. 
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4.17 Hitoktatásra való jelentkezők személyes adatai 
Adatkezelés leírása: Az óvoda gyermekei részére biztosított hitoktatáshoz szükséges személyes 
adatok kezelése. Kérelem, igény elbírálását követően a jogalap megváltozik, az adatkezelés adatkezelő 
jogi kötelezettségének teljesítése érdekében szükséges a meghatározott ideig. Adatkezelő az 
adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó 
jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, illetve – ennek 
hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. a nemzeti köznevelésről szóló törvény, 1995. évi LXVI. 
törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) 
Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. 
törvény az általános közigazgatási rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete (Az egységes irattári terv) 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hitoktatáson nem vehet részt 
Érintettek: Gyermek, hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő. 
Adatok forrása: Gyermek hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő. 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre, időtartama: Gyermek neve: Visszavonásig vagy 5 év; Gyermek lakóhelye: 
Visszavonásig vagy 5 év; Gyermek tartózkodási helye: Visszavonásig vagy 5 év; Szülő, más törvényes 
képviselő, gondviselő neve: Visszavonásig vagy 5 év; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő 
állandó lakcíme: Visszavonásig vagy 5 év; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő lakóhelye: 
Visszavonásig vagy 5 év 
Különleges személyes adatok: Gyermek vallására vonatkozó adat: Visszavonásig vagy 5 év (9. cikk 
(2) d pont ) 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Adatfeldolgozók: Köznevelési Információs Rendszer () 
Címzettek: Hitoktatást biztosító egyház részére továbbítja a gyermekek személyes adatait. 

4.18 Gyermekek mérő és szűrővizsgálata során kezelt adatok 
Az adatkezelés céljai: Mérések végzése a következő területeken: 

• A gyermek általános fizikai és egészségi állapota, szűrése rendelőintézetben a szülővel 
egyénileg 

• A gyermek általános képességei felmérése 
• A gyermekek egyéni fejlesztésének szükségleteinek felmérése 
• Gyermeki jogok, szükségletek felmérése 

Az adatkezelés jogalapja: jogszabályi kötelezettség  

Az érintettek köre: minden felvételt nyert gyermek 

Különleges adatok kategóriái, mérések adatai: Súly, magasság, egészségi állapot, fogászati szűrés, 
látás, hallás, iskolaérettség, beszédállapot, 5 évesek fejlettségi állapota, a gyermek általános fejlődése: 
szocializáció, játék, feladat- és kötelességvállalás, Részletesen: lásd pedagógiai program 
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A személyes adatok címzettjei, mérést végző személyek: intézményvezető, óvodapedagógus, 
háziorvos, Intézmény fogorvosa, védőnő, nevelési tanácsadó, logopédus, fejlesztő pedagógusok, 
gyermekvédelmi felelős 

Az adatkategóriák törlésére előirányzott határidők: A személyes adatokat az Intézmény a 
jogviszony kezdetétől a jogviszony megszűnését követőn harmadik év december 31. napjáig, illetve az 
iratőrzési kötelezettség hatálya alá tartozó iratokon tárolt személyes adatok esetén ezen iratőrzési idő 
leteltéig kezelheti. E határidőket követően az Intézmény az adatkezelést köteles megszüntetni és a 
kezelt, illetve megőrzött adatokat köteles megsemmisíteni, illetve azokat statisztikai célból anonimizálni. 

4.19 Óvodai szakvélemény, iskolaérettség elbírálása  
Adatkezelés leírása: A tanköteles korba lépő óvodás gyermekek beiskolázásával, az iskolaérettség 
megállapításával kapcsolatos adatok rögzítése, dokumentumok, pl. pedagógiai, szakorvosi vélemény 
feltöltése az Oktatási Hivatal KIR Köznevelési Információs Rendszerébe. Az Intézmény az adatkezelés 
során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi 
követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában 
– levéltárba adásáig kezeli.  
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges  
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 20/2012. (VIII.31.) EMMI 
rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról, 
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről, 1995. évi LXVI. 
törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről, 335/2005. (XII. 29.) 
Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről, 2016. évi CL. 
törvény az általános közigazgatási rendtartásról, 78/2012. (XII. 28.) számú az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete (Az egységes irattári terv)  
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hiányos adat esetén az adatkezelő 
jogi kötelezettségének nem tesz eleget.  
Érintettek: Gyermek, szülő, más törvényes képviselő, gondviselő  
Adatok forrása: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő  
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete  
A kezelt adatok köre, időtartama: Gyermek neve: 20 év; Gyermek TAJ száma: 20 év; Gyermek 
lakóhelye: 20 év; Gyermek anyja neve: 20 év; Gyermek születési helye, ideje: 20 év; Gyermek 
tartózkodási helye: 20 év; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő neve: 20 év; Szülő, más 
törvényes képviselő, gondviselő aláírása: 20 év  
Különleges személyes adatok: Pedagógiai szakvélemény: 20 év (9. cikk (2) b pont ); Szakorvosi 
vélemény: 20 év (9. cikk (2) b pont )  
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás  
Adatkezelés jellege: Közös adatkezelés  
További adatkezelő(k): Oktatási Hivatal KIR Köznevelési Információs Rendszer (1055 Budapest, 
Szalay u. 10-14.)  
Címzettek: Pedagógiai szakszolgálat, a jelentkező által megadott iskola, jegyző 
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4.20 Pénzügyi jellegű tevékenység kapcsán megvalósuló adatkezelés 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény (a továbbiakban 
Gyvt.) 146. § (1) bekezdése értelmében a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti alapellátás 
keretében biztosított gyermekek napközbeni ellátásáért és a gyermekek gondozásáért, továbbá a 
gyermekétkeztetésért térítési díjat kell fizetni. A térítési díjakat és az egyes ellátások részletes 
szabályait a Gyvt. és Csót Község Önkormányzata állapítja meg. 
A térítési díjak befizetésére kötelezettekről az Intézmény jegyzéket vezet. 
A térítési díjak megfizetésére kötelezett szülők/törvényes képviselők a befizetésről számlát kapnak. 
adatkezelés célja: térítési díjak beszedés, pénzügyi, könyvviteli folyamatok biztosítása, számlák 
kiállítása, megőrzése, irattározása 
kezelt adatok köre: név, lakcím, befizetett térítési díj összege 
adatkezelés jogalapja: jogi kötelezettség teljesítése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapján 
(vonatkozó tagállami jogszabály: a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi 
XXXI. törvény, a gyermekek védelmét szolgáló ellátások helyi szabályairól szóló önkormányzati 
rendelet) 
adattárolás határideje: a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény alapján 8 év. 
adatkezelés módja: papíralapon 
érintett jogai: tájékoztatáshoz, hozzáféréshez, helyesbítéshez, törléshez, korlátozáshoz, 
adathordozhatósághoz 
A 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 16. § (2) bekezdése szerint az Intézményvezető ellenőrzi, hogy a 
megállapított térítési díj befizetése havonként megtörtént-e. Ha a kötelezett a befizetést elmulasztotta, 
az Intézményvezető 15 napos határidő megjelölésével a fizetésre kötelezett személyt írásban felszólítja 
az elmaradt térítési díj befizetésére. Ha a határidő eredménytelenül telt el, az Intézményvezető a 
kötelezett nevét, lakcímét és a fennálló díjhátralékot nyilvántartásba veszi. A nyilvántartott díjhátralékról 
az Intézményvezető negyedévenként tájékoztatja a Fenntartót. 

Amennyiben a kötelezett személy vitatja a személyi térítési díj összegét, vagy annak elengedését kéri, a 
személyi térítési díj megállapításáról a szülő az értesítés kézhezvételétől számított nyolc napon belül a 
Fenntartóhoz fordulhat (Gyvt. 148. § (6) bekezdés). A Gyvt. 154. § (4) bekezdése alapján a gondozási 
díjhátralék végrehajtása érdekében a Fenntartó megkeresi a kötelezett lakóhelye szerinti önkormányzati 
adóhatóságot, amely a végrehajtást az adóhatóság által foganatosítandó végrehajtási eljárásokról szóló 
2017. évi CLIII. törvény „Adók módjára behajtandó köztartozás végrehajtása” címében foglaltak szerint 
jár el. 

adatkezelés célja: az Intézmény szolgáltatási területén a térítési díj befizetésére kötelezett, adatai 
kezelése hátralékkezelés és behajtás céljából 
kezelt adatok köre: kötelezett neve, lakcíme, fennálló díjhátralék 
adatkezelés jogalapja: az Intézmény jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)] 
adattárolás határideje: a hátralék kiegyenlítése, vagy a hátralékkal kapcsolatos polgári jogi igények 
elévülése (5 év) 
adattárolás módja: elektronikus és papíralapon 
érintett jogai: tájékoztatáshoz, hozzáféréshez, helyesbítéshez, törléshez (GDPR-ban rögzített 
esetben), korlátozáshoz, adathordozhatósághoz, tiltakozáshoz való jog. Az Intézményhez panaszt 
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terjeszthet elő a dolgozó, a szülő/törvényes képviselő, a partnere írásban vagy szóban az 
Intézményvezetőhöz. 

4.21 Fotó, ill. videofelvétel készítése Óvodai és bölcsődei események megörökítése fénykép, 
videó felvételek elkészítése 
Az adatkezelés célja: Az Intézmény ismertségének növelése, a munkahelyi környezet, valamint 

az Intézmény által támogatott rendezvények bemutatása. Az Intézmény a marketing céljából rögzített 
adatokat az adatbiztonsági és adatvédelmi szabályzatában meghatározott elvek alapján kezeli, és 
fenntartja a jogot, hogy a szükséges jogi garanciák biztosítása mellett az adatok kezelését külső 
adatfeldolgozó vállalkozásnak adja át.  

Adatkezelés leírása: Szervezett eseményeken, ünnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles 
ünnepek, anyák napja, farsang, évnyitó, évzáró, ballagás), versenyeken, csoportkirándulásokon részt 
vevőkről fénykép- és/vagy videófelvétel készítése, fénykép készítés (egyedi vagy csoport, pl. tablókép) 
dokumentálás, a résztvevők, a közösség tagjai számára sokszorosítás céljából. A fényképek, 
videófelvételek közzétételére külön hozzájárulás alapján kerülhet sor. Kiskorú jognyilatkozatának 
érvényességéhez szülő, más törvényes képviselő, gondviselő hozzájárulása szükséges. A felvételek 
elkészítéséhez adott hozzájárulás visszavonható, a visszavonás nem érinti a visszavonás előtti 
adatkezelés jogszerűségét. Nincs szükség hozzájárulására a felvétel elkészítéséhez és az elkészített 
felvétel felhasználásához tömegfelvétel esetén (amikor az ábrázolás módja nem egyéni, a felvétel 
összhatásában örökít meg a nyilvánosság előtt lezajlott eseményeket) és nyilvános közéleti 
szereplésről készült felvétel esetén.  

Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása. Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXII. az 
információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló törvény, 2013. évi V. törvény a 
Polgári Törvénykönyvről, 2:11.-2:14. §, 4:161. §, 2:48. §,  

Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hozzájárulás hiányában az 
érintettről nem készül egyéni ábrázolású fénykép, videófelvétel (kivéve tömegfelvétel)  

Érintettek: Felvételen szereplő természetes személy  
A kezelt adatok köre: Az Intézmény keretein belül készített fotó-, videó-, ill. hangfelvétel.  
Adatok forrása: Érintett  
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Visszavonás dátuma  
A kezelt adatok köre, időtartama: Fénykép, videófelvétel: Visszavonásig vagy 0 év  
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 

adattovábbítás 
Adatbiztonság: Az Intézmény a személyes adatok védelme érdekében információbiztonsági 

szabályozást tart hatályban, melyben ismerteti az adatbiztonsági alapelvek alkalmazásának módjait és 
feltételeit. Az adatokhoz való hozzáférést az Intézmény, illetve az adatfeldolgozó jogosultsági szintek 
megadásával korlátozza. Az Intézmény és adatfeldolgozó által kezelt személyes adatokhoz 
meghatározott módon, jogosultsági szintek szerint férhetnek hozzá az adatkezelő, illetve az 
adatfeldolgozó munkavállalói.  

4.22 Rendezvényeken készült fényképfelvételek további felhasználása  

Adatkezelés leírása: Szervezett eseményeken, ünnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles 
ünnepek, anyák napja, farsang, évnyitó, évzáró, ballagás), versenyeken, csoportkirándulásokon részt 
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vevőkről készült fényképfelvételek további felhasználása az intézmény területén történő kifüggesztés 
céljából, közzététele pl. az intézmény által készített évkönyvben, egyéb közösségi kiadványban a 
közösség tájékoztatása, egyéb közösségi célokból. Egyes esetekben név is feltüntetésre kerülhet. A 
felvételek egyéb célú, pl. nyilvános sajtófelületen vagy honlapon, nyilvános közösségi oldalon történő 
felhasználására, közzétételére külön hozzájárulás alapján kerülhet sor. Kiskorú jognyilatkozatának 
érvényességéhez szülő, más törvényes képviselő, gondviselő hozzájárulása szükséges. A felvételek 
felhasználásához Óvodával kapcsolatos adatkezelési tájékoztató adott hozzájárulás visszavonható, a 
visszavonás nem érinti a visszavonás előtti adatkezelés jogszerűségét. Nincs szükség hozzájárulására 
a felvétel elkészítéséhez és az elkészített felvétel felhasználásához tömegfelvétel esetén (amikor az 
ábrázolás módja nem egyéni, a felvétel összhatásában örökít meg a nyilvánosság előtt lezajlott 
eseményeket) és nyilvános közéleti szereplésről készült felvétel esetén.  
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása  
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXII. az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló törvény, 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről, 2:11.-2:14. §, 
4:161. §, 2:48. §,  
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hozzájárulás hiányában az érintettről 
készült egyéni ábrázolású fénykép nem használható fel további célra (kivéve tömegfelvétel)  
Érintettek: Felvételen szereplő természetes személy  
Adatok forrása: Érintett  
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Visszavonás dátuma  
A kezelt adatok köre, időtartama: Fényképfelvétel, képmás: Visszavonásig vagy 0 év; Név (egyes 
esetekben): Visszavonásig vagy 9 év  
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás  
Adatfeldolgozók: Levelezőrendszer üzemeltető 

4.23 Rendezvényeken készült fénykép-, videófelvételek zárt csoportban történő közzététele  
Adatkezelés leírása: Szervezett eseményeken, ünnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles ünnepek, 
anyák napja, farsang, évnyitó, évzáró, ballagás), versenyeken, csoportkirándulásokon részt vevőkről 
készült fénykép- és/vagy videófelvételek zárt csoportban, belső felületen történő közzététele a csoport 
tagjai számára tájékoztatás, saját célú felhasználás, archiválás céljából. A felvételek egyéb célú, pl. 
nyilvános sajtófelületen vagy honlapon, nyilvános közösségi oldalon történő felhasználására, 
közzétételére külön hozzájárulás alapján kerülhet sor. Kiskorú jognyilatkozatának érvényességéhez 
szülő, más törvényes képviselő, gondviselő hozzájárulása szükséges. A felvételek felhasználásához 
adott hozzájárulás visszavonható, a visszavonás nem érinti a visszavonás előtti adatkezelés 
jogszerűségét. Nincs szükség hozzájárulására a felvétel elkészítéséhez és az elkészített felvétel 
felhasználásához tömegfelvétel esetén (amikor az ábrázolás módja nem egyéni, a felvétel 
összhatásában örökít meg a nyilvánosság előtt lezajlott eseményeket) és nyilvános közéleti 
szereplésről készült felvétel esetén.  
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása  
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXII. az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló törvény, 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről, 2:11.-2:14. §, 
4:161. §, 2:48. §,  
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Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hozzájárulás hiányában az érintettről 
készült egyéni ábrázolású felvétel nem tehető közzé zárt csoportban, belső felületen  
Érintettek: Felvételen szereplő természetes személy  
Adatok forrása: Érintett  
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Visszavonás dátuma  
A kezelt adatok köre, időtartama: Fénykép, videófelvétel: Visszavonásig vagy 0 év  
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás  
Adatfeldolgozók: Levelezőrendszer üzemeltető () Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain 
View, CA, 94043.) Tárhelyszolgáltató  

4.24 Intézményen kívül programok szervezése 
Az óvoda nevelési idején kívül szervezett térítés ellenében igénybe vehető szolgáltatások 

A településen és óvodán kívüli programok, kirándulás szervezése során személyes adatok kezelése. 
Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésére 
vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok között az irat selejtezéséig, 
illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 

A szülő önkéntes elhatározásán alapuló előzetes, írásos nyilatkozatban közli, hogy gyermeke 
felügyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bízza, aki nem az óvoda alkalmazottja. Tudomásul 
veszi, hogy ezen idő alatt az óvodát nem terheli felelősség. A vezető és a szolgáltatást nyújtó közötti 
együttműködés feltételeit meghatározó dokumentum elkészítése vezetői feladat. A tanfolyamokkal 
kapcsolatban az intézmény semmilyen kötelezettséget nem vállal. 

Szülői önkéntes hozzájárulást igénylő tevékenységeink: 

• Bábszínház, színház 
• Irodalmi, zenés gyermekműsorok 
• Kirándulások 
• Uszodai foglalkozások 

Adatkezelés leírása: A településen és óvodán kívüli programok, kirándulás szervezése során 
személyes adatok kezelése. Adatkezelő az adatkezelés során keletkezett ügyiratokat a közfeladatot 
ellátó szervek iratkezelésére vonatkozó jogszabályi követelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok 
között az irat selejtezéséig, illetve – ennek hiányában – levéltárba adásáig kezeli. 
Az adatkezelés jogalapja: Érintett hozzájárulása 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről valamint a 2011. évi CXII. 
törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról figyelembevételével, 
valamint az 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag 
védelméről, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 
követelményeiről, 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról, a 78/2012. (XII. 28.) 
számú az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló BM rendelet melléklete 
(Az egységes irattári terv) 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: A programon nem vehet részt a 
gyermek. 
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Érintettek: Gyermek, hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő. 
Adatok forrása: Gyermek hozzátartozó szülő, gondviselő, nevelőszülő. 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre, időtartama: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő neve: Visszavonásig 
vagy 5 év; Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő lakcíme: Visszavonásig vagy 5 év; Szülő, más 
törvényes képviselő, gondviselő telefonszáma: Visszavonásig vagy 5 év 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Címzettek: A programot szervező és utazást biztosító vállalkozás felé továbbítja a személyes adatokat. 

5 MINI BÖLCSŐDE ADATKEZELÉSE, BÖLCSŐDEI DOKUMENTÁCIÓ: 
A mini bölcsőde jogszabályban előírt nyilvántartásokat köteles vezetni az igénybevevői nyilvántartásban 
(KENYSZI, TEVADMIN – napi jelentés), illetve a helyi önkormányzati rendeletben meghatározott 
adatokat elektronikusan, és papíralapon is köteles szolgáltatni. 

A mini bölcsőde által használt nyomtatvány lehet 

• nyomdai úton előállított, lapjaiban sorszámozott, szétválaszthatatlanul összefűzött papíralapú, 
• nyomdai úton előállított papíralapú nyomtatvány, 
• elektronikus okirat, 
• elektronikus úton előállított, az intézmény SzMSz-ében meghatározott rend szerint hitelesített 

papíralapú nyomtatvány. 

5.1 A Mini bölcsődei felvételi jelentkezéshez kapcsolódó adatkezelés: Felvételi előjegyzési 
napló 

Adatkezelés célja: A mini bölcsődébe jelentkezett gyermekek nyilvántartására szolgál.  
Kezelt adatok kategóriái: jelentkezés sorszáma, időpontja, a felvétel kért időpontja, várólistára kerülés, 
felvétel időpontja, a gyermek adatai, a szülő felvétellel, ellátással kapcsolatos igényei, a felvétel 
elbírálásánál figyelembe vehető egyéb szempontok, a felvétellel kapcsolatos javaslat, döntés, 
változások. Tartalmát a Módszertani útmutató a kisgyermekekről vezetett szakmai dokumentáció 
vezetéséről bölcsődék, mini bölcsődék részére című kiadvány határozza meg. 
Adatkezelés időtartama: jogviszony fennállása alatt és azt követő 10 évig 
Adatkezelés jogalapja: jogszabályi kötelezettség 
Adatok továbbítása adatfeldolgozónak: igénybevevői nyilvántartásban (KENYSZI, TEVADMIN – napi 
jelentés), fenntartó 
Adatkezelés módja: elektronikusan, és papíralapon is köteles szolgáltatni 
Adatok megismerésére jogosult személyek köre: A Felvételi előjegyzési napló vezetése a gyermek 
felvételekor, és az egyéb adminisztrációt tekintve is az intézményvezető feladata. 

5.2 Nyilvántartás a bölcsődei ellátást igénybe vevő gyermekekről 

Adatkezelés leírása: A mini bölcsődébe felvételt nyert gyermekek nyilvántartására szolgál.  
Kezelt adatok kategóriái: Nyilvántartás a bölcsődei ellátást igénybe vevő gyermekekről dokumentáció 
tartalma: név, születési hely, idő, állampolgárság, TAJ szám, Nem magyar állampolgár esetén a 
tartózkodást engedélyező okirat száma, állandó lakcím, tartózodási hely; 
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szülők (gondviselő), neve, születési neve, állandó lakcíme, tartózkodási helye, telefonszáma 
az ellátás igénybevételének kezdete, megszűnése, a megszűnés oka. 
Érintettek: Gyermek, szülő, más törvényes képviselő, gondviselő  
Adatok forrása: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő  
Adatkezelést végzők, címzettek: A dokumentáció vezetése a kisgyermeknevelő feladata. 
Adatkezelés jogalapja: jogszabályi kötelezettség 
Adatkezelés időtartama: nem selejtezhető 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás  

5.3 Mini bölcsődei jelenléti napló 

Adatkezelés leírása: A mini bölcsődébe felvett gyermekek nyilvántartására és mulasztásaik vezetésére 
szolgál. Fel kell benne tüntetni az intézmény nevét, OM azonosítóját, címét, a nevelési-gondozási évet, 
a csoport megnevezését. 

A Mini bölcsődei jelenléti napló tartalmazza: (Kezelt adatok kategóriái:) A gyermek nevét, születési 
helyét, idejét, TAJ számát, állampolgárságát, háziorvosának nevét, nem magyar állampolgár esetén a 
tartózkodás jogcímét, a jogszerű tartózkodást megalapozó okirat számát (lakcímkártya), lakcímet, 
tartózkodási helyet, a felvételi értesítő keltét, iktatószámát, anya, apa (törvényes képviselő) nevét, 
telefonszámát, e-mail címét, a gyermek bölcsődei jelét, megjegyzés rovatot, a jelen- és távollét 
rögzítésére szolgáló táblázatot. 

Különleges adatok: Amennyiben a mini bölcsődébe beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel 
küzdő vagy sajátos nevelési igényű gyermekek nevelését-gondozását is ellátja, a megjegyzés rovatban 
fel kell tüntetni a szakértői véleményt kiállító szakértői bizottság nevét, címét, a szakértői vélemény 
kiállításának időpontját és számát, valamint az elvégzett felülvizsgálatok, továbbá a következő kötelező 
felülvizsgálat időpontját.  
Adatkezelés jogalapja: jogszabályi kötelezettség 
Adatkezelés időtartama: A gyermeket akkor lehet a jelenléti naplóból törölni, ha a bölcsődei 
elhelyezése megszűnt.  
Érintettek: Gyermek, szülő, más törvényes képviselő, gondviselő  
Adatok forrása: Szülő, más törvényes képviselő, gondviselő  
További adatkezelő(k), adattovábbítás: illetékes szakértői bizottsági feladatot ellátó intézmény  
Adatkezelést végzők, címzettek: a Mini bölcsődei jelenléti naplót az intézményvezető nyitja meg, 
pontos kitöltése és vezetése a gyermekcsoportban dolgozó kisgyermeknevelő feladata.  
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás  

5.4 Bölcsődei gyermek fejlődési dokumentáció 

Adatkezelés leírása: Az egyéni fejlődési dokumentáció vezetésének célja, hogy minden releváns 
adatot tartalmazzon a gyermek pszichoszomatikus fejlődéséről, ezzel biztosítva az egyéni bánásmód 
kivitelezésének alapjait, valamint a jogszabályokban meghatározott adatkezelési kötelezettségek 
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teljesülését. Két fő részből tevődik össze, melyből az első a „Bölcsődei törzslap”, a második a 
„Bölcsődei fejlődési napló”.  
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelő jogi kötelezettségének teljesítéséhez szükséges 
Vonatkozó jogszabály(ok): 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, 363/2012. (XII.17.) Korm. 
rendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 
Adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: Hiányzó adatok esetén a 
dokumentációt nem lehet vezetni. 
Érintettek: Gyermek, szülő hozzátartozó 
Adatok forrása: Gyermek, szülő hozzátartozó 
Adatkezelés tervezett időtartamának alapja: Az adatkezelés kezdete 
A kezelt adatok köre: Gyermek neve; Gyermek TAJ száma; Gyermek adószáma; Gyermek anyja 
neve; Gyermek születési helye, ideje; Gyermek állandó lakhelye 
Bölcsődei törzslap: Tartalmát a Magyar Bölcsődék Egyesülete által 2019-ben kiadott Módszertani 
útmutató III.1.3. pontja határozza meg. 
Fejlődési napló: Tartalmát a Magyar Bölcsődék Egyesülete által 2019-ben kiadott Módszertani útmutató 
III.2.3. pontja határozza meg. 
Különleges személyes adatok: oltások meglétének igazolására, a gyermek egészségügyi 
kiskönyvéből fénymásolt oltási adatoknak, vagy a védőnőtől kért oltási adatlapnak, valamint az 
egészséges igazolásoknak a tárolására. 
A kezelt adatok időtartama: A gyermek fejlődési dokumentáció a gyermek bölcsődei ellátásának 
megszűnését követően irattárban megőrzendő és 15 évig nem selejtezhető. 
Harmadik országba történő adattovábbítás garanciái: Nem történik harmadik országba 
adattovábbítás 
Adatkezelést végzők, címzettek: kisgyermeknevelő 
Bölcsődei törzslap: gyermek adatainak, egészségi és szomatikus állapotának rögzítésére szolgáló  
dokumentum, melynek részét képezi a percentil tábla is. Vezetése a kisgyermeknevelő, a védőnő és a 
bölcsődei gyermekorvos feladata.  
Fejlődési napló: A gyermek fejlődésére vonatkozó, folyamatosan rögzített megfigyelések teremtenek 
lehetőséget az egyéni szükségletek felismerésére, az egyéni bánásmód megvalósítására, prevencióra, 
és ha szükséges korrekcióra. Alapja a szülők és a kisgyermeknevelő közötti folyamatos 
információcserének. Az esetleges részképességekben megmutatkozó elakadások, problémák is 
felszínre kerülnek, növelve a korai intervenció hatékonyságát ezzel segítve a gyermek fejlődését. 
Vezetése a kisgyermeknevelő feladata. 

6 ADATKEZELÉS ÉS TÁROLÁSI RENDJE ÉS AZ ADATKEZELÉSSEL 
KAPCSOLATOS JOGOK 

A személyes adat jogosultja jogosult az Intézmény által róla megőrzött, illetve kezelt olyan 
személyes adatok tartalmáról, kategóriájáról, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, adatkezelés és 
tárolás időtartamáról, továbbá a személyes adatot megismerő személyekről, az adatkezelés 
folyamatban létéről, személyes adatokra vonatkozó módosítási, törlési jogáról, jogellenes 
adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetőségeiről felvilágosítást, illetve betekintetést kérni.  
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A tájékoztatás kéréshez való jog 
Az érintett kérésére tájékoztatást ad arról, hogy az általa kezelt személyes adataira vonatkozóan 

a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde folytat-e adatkezelést és amennyiben igen, hozzáférést ad 
számára a személyes adatokhoz, valamint tájékoztatja őt a következő információkról: 

• az adatkezelés célja(i); 
• az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtái; 
• Az Érintett személyes adatainak továbbítása esetén az adattovábbítás jogalapja és címzettje(i); 
• az adatkezelés tervezett időtartama; 
• Az Érintett jogai a személyes adatok helyesbítésével, törlésével és kezelésének korlátozásával, 
valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozásával összefüggésben; 
• a Hatósághoz való fordulás lehetősége; 
• az adatok forrása; 
• az adatfeldolgozók nevéről, címéről és az adatkezeléssel összefüggő tevékenységéről. 
A Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok 

másolatát díjmentesen az érintett rendelkezésére bocsátja. Az Érintett által kért további másolatokért a 
Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde az adminisztratív költségeken alapuló, ésszerű mértékű díjat 
számíthat fel. Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, az információkat széles körben 
használt elektronikus formátumban kell rendelkezésre bocsátani, kivéve, ha az érintett másként kéri. 

A Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde köteles indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb 
a kérelem benyújtásától számított egy hónapon belül, közérthető formában, az érintett kérelmére 
megadni a tájékoztatást. Az érintett a hozzáférés iránti kérelmét a meghatározott elérhetőségeken 
nyújthatja be. Amennyiben a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde adatkezelése nem az érintett 
hozzájárulásán alapul, hanem az adatkezelést harmadik személy visszaélésszerűen kezdeményezte, 
az érintett személyazonosságának és a személyes adattal fennálló kapcsolatának megfelelő igazolása 
mellett megkeresést intézhet az Intézményhez (adattörlés, zárolás, helyesbítés, tiltakozás, az 
adatkezeléssel kapcsolatos tájékoztatás). 
A helyesbítéshez való jog 

Bármely személy a megadott elérhetőségeken keresztül kérheti bármely adatának módosítását. 
Erről kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül intézkedni kell és a megadott 
elérhetőségre tájékoztatást kell küldeni. 

Az érintett jogosult kérni a személyes adatai helyesbítését, illetve a hiányos adatok 
kiegészítését (megjelölve a helyes adatokat) az adatkezelés céljának figyelembevételével a 
tájékoztatóban meghatározott elérhetőségein, mindkét esetben személyazonosságának igazolásával. A 
Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde a helyesbítést indokolatlan késedelem nélkül elvégzi a 
nyilvántartásában, és ennek megtörténtéről írásban értesíti az érintettet. 
A törléshez való jog 

Az Érintett kérelmezheti a meghatározott elérhetőségeken személyazonosságának 
igazolásával, hogy a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde indokolatlan késedelem nélkül törölje a 
rá vonatkozó személyes adatokat, a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde pedig köteles arra, hogy 
az érintettre vonatkozó személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölje, ha az alábbi indokok 
valamelyike fennáll: 

a) a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy más 
módon kezelték; 
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b) Az Érintett visszavonja hozzájárulását és az adatkezelésnek más jogalapja nincs; 
c) Az Érintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt; 
d) a személyes adatok kezelése jogellenesen történt; 
e) a személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban előírt jogi 
kötelezettség teljesítéséhez törölni kell; 
f) a személyes adatok hozzájáruláson alapuló gyűjtésére az információs társadalommal 
összefüggő szolgáltatások gyermekek részére történő kínálásával kapcsolatosan került sor. 
Az Érintett személyes adatait szankciószerűen az alapszabályban meghatározott esetekben 

törölheti az Intézmény. 
A zároláshoz, korlátozáshoz való jog 
Bármely személy a megadott elérhetőségeken keresztül kérheti adatának zárolását. A zárolás addig 
tart, amíg a megjelölt indok szükségessé teszi az adatok tárolását. A kérelemre ezt haladéktalanul, 
de legfeljebb 30 napon belül meg kell tenni és a megadott elérhetőségre tájékoztatást kell küldeni. 

• Az Érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 
vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy az adatkezelő ellenőrizze a személyes adatok 
pontosságát; 

• az adatkezelés jogellenes, és az Érintett ellenzi az adatok törlését, és e helyett kéri azok 
felhasználásának korlátozását; 

• az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de Az 
Érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez; vagy 

• Az Érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 
vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget 
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. 

Az adathordozhatósághoz való jog 
Az Érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes 
adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, továbbá jogosult 
arra, hogy ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy ezt akadályozná az 
Adatkezelő, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsátotta, ha: 

• az adatkezelés hozzájáruláson alapul; és 
• az adatkezelés automatizált módon történik. 

A tiltakozáshoz való jog 
Bármely személy a megadott elérhetőségeken keresztül tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozást a 
kérelem benyújtásától számított legrövidebb időn belül, de legfeljebb 15 napon belül meg kell vizsgálni, 
annak megalapozottsága kérdésében döntést kell hozni és a döntésről a megadott elérhetőségre 
tájékoztatást kell küldeni. 
Az Érintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen, ha az adatkezelés 

• közérdekű vagy a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde-ra ruházott közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának keretében végzett 

• feladat végrehajtásához szükséges; a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde vagy egy 
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükséges. 

Az Érintett tiltakozása esetén a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde a személyes adatokat nem 
kezelheti tovább, kivéve, ha bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok 
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indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az Érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, 
vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 
Az Érintett a saját helyzetével kapcsolatos okból bármikor tiltakozhat személyes adatainak jogos 
érdeken alapuló kezelése ellen, ideértve a profilalkotást is. Ebben az esetben a személyes adatok nem 
kezelhetők tovább, kivéve, ha a Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde bizonyítja, hogy az 
adatkezelést olyan az ő oldalán fellépő jogos érdek indokolja, amely elsőbbséget élvez az Érintett 
érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, 
érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 

Az Érintett nem illeti meg a tiltakozás joga: 
- hozzájáruláson 
- szerződés teljesítésén 
- jogi kötelezettség teljesítésén 
- létfontosságú érdek védelmén alapuló tiltakozás esetén. 

E-mail címről, valamint írásban benyújtott megkeresés esetén szükséges, hogy az Érintett igazolja 
személyazonosságát és az adattal fennálló kapcsolatát. 
Minden fentiekben felsorolt jog teljesítése írásban kérhető a következő elérhetőségek egyikén: 

Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde és Mini Bölcsőde 
8558. Csót, Rákóczi u. 6. 
Telefon: 06-89/354-363 

E-mail: csotiovi8558@gmail.com 
Honlap: www.csotiovi.hu Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesítési lehetőség 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
Postacím: 1530 Budapest, Pf.: 5. 

Cím: 1105 Budapest, Falk Miksa u. 9-11  
Telefon: +36 (1) 391-1400 Fax: +36 (1) 391-1410  

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu  
URL https://naih.hu  

koordináták: É 47°30'56''; K 18°59'57'' 
Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatátvevő az adatkezelő ellen bírósághoz 

fordulhat. A bíróság az ügyben soron kívül jár el. A pert az érintett - választása szerint - a 
lakóhelye vagy tartózkodási helye szerint illetékes törvényszék előtt is megindíthatja. 

6.1 Közreműködés a Felügyeleti Hatóság vizsgálatában  
Az Intézménynél a Felügyeleti Hatóság jogosult az adatvédelmi szabályok megtartását 

ellenőrizni, illetve kivizsgálni a hozzá érkező bejelentésekben foglaltakat. A Hatóságnál történő 
bejelentéssel bárki vizsgálatot kezdeményezhet arra hivatkozással, hogy a személyes adatok 
kezelésével kapcsolatban az Intézménynél jogsérelem következett be, vagy annak közvetlen veszélye 
fennáll.  

Az igazgató együttműködik a Hatósággal, kérésüknek az általuk megállapított határidőn belül 
eleget tesz. Amennyiben a Hatóság által tett megállapításokkal, illetve az általuk meghozott 
határozatokkal nem ért egyet, a jogi képviselet szakvéleményét beszerezve, megteszi az Info 
törvényben meghatározott lépéseket (álláspontját közli a Hatósággal, bírósági felülvizsgálatot 
kezdeményez stb.).  
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A Hatóság az Intézményt érintő intézkedése esetén az adatvédelmi tisztviselő együttműködik az 
adatkezelővel, illetve az adatfeldolgozóval a jogszabályi előírások teljesítése érdekében. 

Az intézmény által nyilvántartott személyes adatok helyesbítésének eljárásrendje 

A személyes adatok jogosultja jogosult az Intézmény által kezelt személyes adatai módosítása 
(helyesbítése), továbbá javítása kezdeményezésére. E módosítás, javítás iránti kérelmet a jogosult az 
csotiovi8558@gmail.com email címre történő megküldéssel, vagy igénye papír alapú előterjesztésével 
kezdeményezheti. A személyes adatok jogosultja jogosult személyes adatai törlésének kérelmére, 
amelyek ugyanezen az email címen, vagy papír alapon előterjesztett személyes adatai (vagy azok egy 
részének) törlésére vonatkozó kérelemmel kezdeményezhet amennyiben a következő indokok 
valamelyike fennáll: 

a. a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték, vagy más 
módon kezelték, 

b. az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozó adatkezeléshez való hozzájárulását és az 
adatkezelésnek nincs más jogalapja. Ez akkor esedékes amennyiben a szülő önkéntesen 
szolgáltatott adatait töröltetni szeretné, azt az Intézményvezetőnek írásban kell bejelentenie, aki 
a kérelmet továbbítja a gyermek adatait kezelő alkalmazottaknak. 

c. a személyes adatait az Intézmény jogellenesen kezelte, 

d. a személyes adatokat az Intézményre alkalmazandó uniós vagy magyar tagállami jogban előírt 
jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell. 

A szülő a gyermek adataiban történt változást 5 napon belül köteles írásban bejelenteni az adatot 
kezelő Intézményvezetőnek, aki intézkedik az adatok módosításáról. 

Tiltakozás személyes adat kezelése ellen 

A szülő tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy 
továbbítása kizárólag az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez vagy az adatkezelő, 
adatátvevő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítéséhez szükséges, kivéve kötelező 
adatkezelés esetén. A tiltakozást írásban kell benyújtani az Intézményvezetőhöz. Az Intézményvezető a 
tiltakozást a kérelem benyújtásától számított legrövidebb időn belül, de legfeljebb 15 napon belül 
megvizsgálja, annak megalapozottsága kérdésében döntést hoz. 

A személyes adatok jogosultja határidő és indokolási kötelezettség nélkül jogosult az 
általa az Intézménynek személyes adatai kezeléséhez (önkéntesen) megadott hozzájárulása 
visszavonására. A hozzájárulás visszavonása nem érinti a hozzájáruláson alapuló visszavonás előtti 
adatkezelés jogszerűségét. A hozzájárulás megadása előtt az érintettet erről tájékoztatni kell. 

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz való jogát az 
Intézmény adatkezelése során az megsértette, úgy jogosult az Intézményvezetőjéhez fordulni. A 
vezetője a panasz közlését követő haladéktalanul megvizsgálja az ügyet, és a panasz közlését követő 
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30 napon belül írásban tájékoztatja a panasz előterjesztőjét a panasz alapján tett intézkedéseiről, illetve 
elutasításáról, továbbá ezek ténybeli és jogi indokairól. 

Amennyiben a panaszt az Intézményvezetője megalapozottnak találja, úgy köteles megtenni a 
személyes adatok védelme érdekében szükséges intézkedéseket, így köteles a panasszal érintett 
adatkezelést megszüntetni és az adatokat zárolni, valamint értesíteni minden olyan személyt, illetve 
szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot továbbították. A panasz elutasítása esetén a 
panasz előterjesztőjét tájékoztatni kell jogorvoslati lehetőségeiről (így különösen a Nemzeti Adatvédelmi 
és Információszabadság Hatóság, valamint bíróság eljárása). A panaszról, illetve az elbírálása során 
keletkezett tájékoztatásról az Intézményvezetője jegyzőkönyvet köteles felvenni, amelynek első 
példányát az adatkezelés helyén, második példányát az Intézményvezetőjénél kötelező öt évig 
megőrizni. 

7 LÁTOGATÓI ADATKEZELÉS AZ INTÉZMÉNY HONLAPJÁN - 
TÁJÉKOZTATÁS SÜTIK (COOKIE) ALKALMAZÁSÁRÓL 

A Sütik (cookie-k) rövid adatfájlok, melyeket a meglátogatott honlap helyez el a felhasználó 
számítógépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikációs, internetes szolgáltatást megkönnyítse, 
kényelmesebbé tegye. Számos fajtája létezik, de általában két nagy csoportba sorolhatóak. Az egyik az 
ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet során (pl.: egy előzőleg tárolt oldal 
azonosítása alatt) helyez el a felhasználó eszközén, a másik fajtája az állandó cookie (pl.: egy honlap 
nyelvi beállítása), amely addig a számítógépen marad, amíg a felhasználó le nem törli azt. Az Európai 
Bizottság irányelvei alapján cookie-kat [kivéve, ha azok az adott szolgáltatás használatához 
elengedhetetlenül szükségesek] csak a felhasználó engedélyével lehet a felhasználó eszközén 
elhelyezni.  

A felhasználó hozzájárulását nem igénylő sütik esetében a honlap első látogatása során kell 
tájékoztatást nyújtani. Nem szükséges, hogy a sütikre vonatkozó tájékoztató teljes szövege megjelenjen 
a honlapon, elegendő, ha a honlap üzemeltetői röviden összefoglalják a tájékoztatás lényegét, és egy 
linken keresztül utalnak a teljes körű tájékoztató elérhetőségére.  

A hozzájárulást igénylő sütik esetében a tájékoztatás kapcsolódhat a honlap első látogatásához is 
abban az esetben, ha a sütik alkalmazásával együtt járó adatkezelés már az oldal felkeresésével 
megkezdődik. Amennyiben a süti alkalmazására a felhasználó által kifejezetten kért funkció 
igénybevételéhez kapcsolódik, akkor a tájékoztatás is megjelenhet e funkció igénybevételéhez 
kapcsolódóan. Ebben az esetben sem szükséges az, hogy a sütikre vonatkozó tájékoztató teljes 
szövege megjelenjen a honlapon, elegendő egy rövid összefoglaló a tájékoztatás lényegéről, és egy 
linken keresztül utalás a teljes körű tájékoztató elérhetőségére.  

 A honlapon a sütik alkalmazásáról a látogatót az adatkezelési tájékoztatóban tájékoztatni kell. E 
tájékoztatóval az Intézmény biztosítja hogy a látogató a honlap információs társadalommal összefüggő 
szolgáltatásainak igénybevétele előtt és az igénybevétel során bármikor megismerhesse, hogy az 
Intézmény mely adatkezelési célokból mely adatfajtákat kezel, ideértve az igénybe vevővel közvetlenül 
kapcsolatba nem hozható adatok kezelését is. 

http://www.csotiovi.hu/


38  

Csóti Csodavilág Óvoda és Mini Bölcsőde 
8558. Csót, Rákóczi u. 6. 
Telefon: 06-89/354-363 

E-mail: csotiovi8558@gmail.com 
Honlap: www.csotiovi.hu 

Azon természetes személyek, akiknek Az Intézmény által kezelt és őrzött adatok köre fejezet szerinti 
személyes adatait az Intézmény a jelen Szabályzatban meghatározottak szerint kezeli, tájékoztatásra 
jogosultak 

a. a személyes adataik kezelésének tényéről, céljáról, jogalapjáról, időtartalmáról, 
b. az adattovábbítás szabályairól, 
c. a személyes adatok módosításának, illetve törlésének lehetőségéről, 
d. az adatkezelő Intézmény, illetve képviselője nevéről és elérhetőségéről, valamint 
e. a jogorvoslati lehetőségekről (Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság, bíróság. 

A tájékoztatás megadásáért, illetve megküldéséért, továbbá a jelen Szabályzat www.csotiovi.hu 
oldalon történő elérhetővé tételéért az Intézményvezetője felel, aki e kötelezettsége teljesítéséért a 
személyes adat jogosultjától külön díjazást nem kérhet. 

Feltétlenül szükséges, munkamenet (session) sütik 
Ezek a sütik ahhoz szükségesek, hogy a felhasználók böngészhessék weboldalunkat, használják 

annak funkciót, pl. többek között az ön által adott oldalakon végzett műveletek megjegyzését egy 
látogatás során. Ezen sütik érvényességi ideje kizárólag az Ön aktuális látogatására vonatkozik, a 
munkamenet végeztével, illetve a böngésző bezárásával a sütik e fajtája automatikusan törlődik a 
számítógépéről. 

Ezen sütik alkalmazása nélkül nem tudjuk garantálni önnek weboldalunk használatát. 

Elnevezés Leírás Lejárati idő 

PHPSESSID A weboldalon a munkamenet 
azonosítására szolgáló süti A böngészőablak bezárásáig 

cookiebar A weboldalunkon található sütik 
elfogadásának beállítását rögzíti 12 hónap 

Teljesítményt biztosító sütik 
A honlapon a Google Analytics webanalitikai szolgáltatást használja. A Google Analytics „sütiket” 

(cookies), a honlaplátogató számítógépén elhelyezett szövegfájlokat használ, amelyek célja, hogy 
segítse a weboldal használatának elemzését. A sütik által generált, a honlap használatára vonatkozó 
információkat (a honlaplátogató IP-címét) a Google amerikai egyesült államokbeli szervereire továbbítja, 
és ott tárolja. A Google nem kapcsolja össze a sütik által generált információkat más adatokkal – éppen 
ezért a hatályos adatvédelmi szabályozás alapján nem valósítja meg személyes adatok kezelését. A 
honlaplátogató böngészője megfelelő beállításainak kiválasztásával visszautasíthatja a sütik 
használatát. A weboldal használatával a honlaplátogató hozzájárul adatainak feldolgozásához a 
fentiekben meghatározott módon és célokra. 

A Google a megszerzett információkat a honlap érintett által történő használatának értékelésére, 
elemzésére, a weboldalon végrehajtott tevékenységekről szóló riportok összeállítására, valamint a 
honlapon végrehajtott tevékenységekkel és az internethasználattal kapcsolatos egyéb szolgáltatások 
nyújtására használja. 
adatkezelés célja: a honlapot látogatók azonosítása, számukra az elektronikus szolgáltatások 
elérhetővé tétele kezelt adatok köre: felhasználó látogatásának kezdő és befejező időpontja, illetve 
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egyes esetekben - a felhasználó számítógépének beállításától függően - a böngésző és az operációs 
rendszer típusa, egyéb rögzített adatok (cookie-k ) 
adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzájárulás 
adattárolás határideje: adatkezelési cél megvalósulásáig, az érintett törlési kérelméig 
adattárolás módja: elektronikusan 

Elnevezés Leírás Lejárati idő 
_ga A Google által használt sütik 2 év 
_gid A Google által használt sütik 24 óra 
_ga A Google által használt sütik. 2 év 
_gads A Google által használt sütik 2 év 

Közösségi irányelvek / Adatkezelés Az Intézmény Facebook oldalán  
Az Intézmény a szülőkkel való kapcsolattartás és programok, ünnepek szervezése céljából Facebook 
oldalt tart fenn. Külön az óvodai és külön a bölcsődei csoportoknak. 

Az Intézmény Facebook oldalon felett kérdés nem minősül hivatalosan benyújtott panasznak.  

Az Intézmény Facebook oldalán a látogatók által közzétett személyes adatokat az Intézmény nem 
kezeli.  

A látogatókra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgáltatási Feltételei irányadók.  

Jogellenes, vagy sértő tartalom publikálása esetén Az Intézmény előzetes értesítés nélkül kizárhatja az 
érintettet a tagok közül, vagy törölheti hozzászólását.  

Az Intézmény nem felel a Facebook felhasználók által közzétett jogszabályt sértő adattartalmakért, 
hozzászólásokért. Az Intézmény nem felel semmilyen, a Facebook működéséből adódó hibáért, 
üzemzavarért vagy a rendszer működésének megváltoztatásából fakadó problémáért. 

Az adatkezelés céljai: fénykép és video megosztása a Facebook zártcsoportba 

Felvételek, fényképek a következő eseményeken készülnek: állatkerti kirándulás, magyar kultúra napja, 
repülőtéri kirándulás, autómentes nap, mikulás, karácsony, anyák napja, haloween, március 15., zene 
világnapja, farsang, tavasz köszöntés, kirándulás a környező falvakba, családinap, nyár-tavasz-tél-őszi 
életképek, föld napja, német nemzetiségi nap, víz napja, külföldi utak beszámolója, bábszínház, szüret, 
őszi-téli-nyári-tavaszi kirándulások. 

Az adatkezelés jogalapja: önkéntes hozzájárulás (lásd 18.4. fejezet) 

A személyes adatok címzettjei: Intézményvezető, óvodapedagógusok, kisgyermeknevelő, minden 
szülő aki a Facebook zártcsoportba regisztrált. 

Az adatkategóriák törlésére előirányzott határidők: az érintett adatainak kezelésére vonatkozó 
engedélye visszavonásáig 
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